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I. Wstep

Procedury i instrukcje dotyczace przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego dla uczniow trzecich
klas gimnazjow zostaly opracowane na podstawie

Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 roku w sprawie
warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w szkotach publicznych (DzU z 2007 r., nr 83,
poz. 562), zwanego dalej rozporzadzeniem

Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 roku
w sprawie warunkow organizowania ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spolecznie w przedszkolach, szkolach i oddziatach
ogolnodostepnych lub integracyjnych (DzU z 2005 r., nr 19, poz. 167)

Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 18 stycznia 2005 roku
w sprawie warunkow organizowania ksztalcenia, wychowania i opieki dla dzieci i mlodziezy
niepetnosprawnych oraz niedostosowanych spotecznie w specjalnych przedszkolach, szkotach
i oddziatach oraz w osrodkach (DzU z 2005 r., nr 19, poz. 166).

Ilekro¢ w tekscie pojawia si¢ termin ,,zestaw egzaminacyjny”, oznacza on zestaw zadan i kartg
odpowiedzi.

Ilekro¢ w tek$cie pojawia si¢ termin ,,zdajacy”, oznacza on ucznia (stuchacza) przystgpujacego
do egzaminu gimnazjalnego.

Ilekro¢ w tekscie pojawiaja si¢ termin ,,egzamin”, oznacza on egzamin gimnazjalny zlozony
z trzech czeSci:

pierwszej — obejmujacej sprawdzenie umiejgtnosci i wiadomosci z zakresu przedmiotow
humanistycznych, zwanej dalej ,,cze$cia humanistyczna”

drugiej — sprawdzajacej umiejgtnosci i wiadomos$ci z zakresu przedmiotOw matematyczno—
—przyrodniczych, zwanej dalej ,,cze¢$cia matematyczno-przyrodnicza”

trzeciej — obejmujacej sprawdzenie umiejetnosci i wiadomosci z zakresu jezyka obcego
nowozytnego, przeprowadzanej poczawszy od roku szkolnego 2008/2009.
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I1. Procedury przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego

1. Warunki i miejsce przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego

1. Egzamin gimnazjalny przeprowadza Okrggowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku w szkotach
(placowkach) lub innych pomieszczeniach poza szkota/placowka posiadajacych warunki
lokalowe i techniczne zapewniajace prawidtowy przebieg egzaminu.

2. Za organizacj¢ i przebieg egzaminu w danej szkole odpowiada przewodniczacy szkolnego
zespotu egzaminacyjnego, ktorym jest dyrektor szkoty.

3. Warunki lokalowe i techniczne wlasciwe do przeprowadzania egzaminu okresla Okregowa
Komisja Egzaminacyjna w Gdansku. (Zatqcznik nr 1.1)

4. Za zapewnienie prawidlowych warunkow lokalowych i technicznych w danej szkole/placowce
odpowiada dyrektor szkoty.

Zalqcznik nr 1.1

Warunki lokalowe i techniczne w szkole/placowce
zapewniajace prawidlowy przebieg egzaminu gimnazjalnego

1. Wyposazenie szkoly w urzadzenia techniczne niezbedne do sprawnego i bezpiecznego
przeprowadzenia egzaminu gimnazjalnego

a. sejf (szafa metalowa) do zabezpieczenia materiatow przed nieuprawnionym ujawnieniem
lub specjalnie przeznaczone do tego celu pomieszczenie — do dyspozycji przewodniczacego
szkolnego zespolu egzaminacyjnego

b. przynajmniej jedno stale dostepne potaczenie telefoniczne

c. mozliwos¢ korzystania z kserografu w dniach przeprowadzania odpowiednich czgsci
egzaminu.

2. Warunki w salach przeznaczonych do przeprowadzenia egzaminu powinny by¢ zgodne
z podstawowymi wymaganiami bhp.

3. Warunki zapewniajace samodzielno$¢ pracy zdajacego

a. osobny stolik (fawka) dla kazdego ucznia (stuchacza)

b. stoliki ustawione w jednym kierunku, w odleglo$ci zapewniajacej samodzielno$¢ pracy
zdajacych

c. odpowiednio rozmieszczone migjsca dla czlonkow zespotu nadzorujacego, ekspertow
sprawdzajacych prawidlowos¢ przeprowadzania egzaminu i obserwatorow.

4. Dodatkowe rozwiazania organizacyjne
a. liczba sal zapewniajaca pomieszczenie wszystkich zdajacych z zachowaniem warunkéw
okreslonych w punkcie 3.

b. osobne sale dla uczniow korzystajacych z wydtuzenia czasu egzaminu lub (w razie potrzeby)
z pomocy nauczyciela w czytaniu/pisaniu lub urzadzen, ktére moga zaktocaé prace innych
zdajacych

c. usunigcie z sal egzaminacyjnych wszelkich pomocy dydaktycznych (np. map, eksponatow)

d. umozliwienie zdajacym skorzystania z toalety bez kontaktowania si¢ z innymi osobami.

5. Pomieszczenia znajdujace si¢ poza budynkiem szkoty/placéwki, w tym wynajmowane na czas
egzaminu, musza spetnia¢ wszystkie wymagania okreslone dla sal przeznaczonych na egzamin.
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2. Zglaszanie uczniow do egzaminu

Dyrektor gimnazjum w terminie ustalonym przez dyrektora Okrggowej Komisji Egzaminacyjne;j
w Gdansku, ale nie p6zniej niz do konca listopada roku szkolnego, w ktorym odbywa si¢ egzamin,
jest zobowiazany przekaza¢ do Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku dane zdajacych.

Dane o szkole i uczniach (stuchaczach) przekazuje si¢ poczta elektroniczna lub na nosniku zapisu
elektronicznego w terminie wskazanym w punkcie 1. oraz w postaci wydruku ostatniej strony
zamieszczonego w SERWISIE DLA DYREKTOROW w zakladce DANE PRZYGOTOWANE
PRZEZ OKE Potwierdzenia przestanych danych uczniow oraz zbiorczego zapotrzebowania na
materialy egzaminacyjne potwierdzonego za zgodno$¢ ze stanem faktycznym imienna pieczecia
dyrektora szkoty i jego podpisem nie pdzniej niz do konca stycznia roku szkolnego, w ktoérym
odbywa si¢ egzamin..

Uaktualnienie danych o szkole i uczniach, jesli zachodzi taka potrzeba, powinno nastgpi¢ nie
pozniej niz na trzy miesiace przed terminem egzaminu. Tylko w szczegélnych przypadkach
losowych dopuszcza si¢ uaktualnienie danych o szkole i uczniach (stuchaczach) w terminie
p6zniejszym (patrz: procedura I1.4.).

W sytuacji czasowego pobytu ucznia poza szkota (np. w prewentoriach, sanatoriach, szkotach
przyszpitalnych, domach poprawczych) szkota macierzysta nie ma potrzeby uaktualniania danych.
Wymienione placéwki czasowego pobytu ucznidow otrzymuja zestawy egzaminacyjne, a dane uczniow
dyrektor tej placowki przekazuje w formie wymaganej przez Okrggowa Komisje Egzaminacyjna
w Gdansku.

Podstawa do ustalenia listy zdajacych dana czgs¢ egzaminu w dodatkowym terminie jest
wypetienie przez dyrektora szkolty Zgloszenia zapotrzebowania na arkusze w terminie
dodatkowym oraz przestanie tego dokumentu w wersji elektronicznej do Okrggowej Komisji
Egzaminacyjnej w Gdansku (patrz: procedura I1.3.).

Niezaleznie od zgtoszenia zapotrzebowania na arkusze egzaminacyjne w terminie dodatkowym
droga elektroniczng przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego wypehia Zbiorczy
wykaz uczniow (stuchaczy), ktorym przerwano egzamin w danej czesci, ktorzy przerwali egzamin
lub do niego nie przystqpili z przyczyn losowych lub zdrowotnych. Wykaz ten sporzadza
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego jako zatacznik do Zbiorczego protokotu
przebiegu egzaminu. (Zatqcznik nr 2.1)

Uczniowie posiadajacy wazna opini¢ poradni psychologiczno-pedagogicznej o specyficznych
trudno$ciach w uczeniu si¢ (patrz: Procedura 11.7.) lub orzeczenie o potrzebie indywidualnego
nauczania, lub orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, lub zaswiadczenie lekarskie
o chorobie lub niesprawno$ci czasowej maja prawo przystapi¢c do egzaminu w warunkach
i formie dostosowanych do danej dysfunkc;ji.

Uczniowie szkot lub oddzialow z jezykiem nauczania mniejszosci narodowej, w ktorych zajecia sa
prowadzone w tym jezyku, przystepuja do egzaminu lub odpowiedniej czgsci egzaminu w jezyku
polskim albo w jgzyku danej mniejszo$ci narodowe;.

W przypadku gdy uczen zamierza przystapi¢ do egzaminu lub odpowiedniej czgsci egzaminu
w jezyku danej mniejszosci narodowej, rodzice (prawni opiekunowie) ucznia sktadaja dyrektorowi
szkoty pisemna deklaracje¢ o przystapieniu ucznia do egzaminu lub odpowiedniej czgéci egzaminu
w jezyku danej mniejszo$ci narodowe;.

Deklaracje, o ktérej mowa w pkt 8., sktada si¢ nie pézniej niz do dnia 20 wrzesnia roku szkolnego,
w ktorym jest przeprowadzany egzamin.
Wykaz ucznidéw, ktorzy zamierzaja przystapi¢ do egzaminu lub odpowiedniej czgsci egzaminu
w jezyku danej mniejszosci narodowej, dyrektor szkoly przekazuje dyrektorowi Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku nie pozniej niz do dnia 30 wrze$nia roku szkolnego,
w ktérym jest przeprowadzany egzamin.
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Uczen moze zrezygnowaé z przystapienia do egzaminu lub odpowiedniej czg$ci egzaminu
w jezyku danej mniejszosci narodowej. O rezygnacji rodzice (prawni opiekunowie) ucznia, nie
pOzniej niz na trzy miesiace przed terminem egzaminu, informuja pisemnie dyrektora szkoty,
ktory niezwlocznie powiadamia o tym dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku.

Do czesci trzeciej egzaminu gimnazjalnego uczen (stuchacz) przystepuje z zakresu tego jezyka
obcego nowozytnego, ktorego uczy si¢ w szkole jako przedmiotu obowiazkowego. Moze to by¢
jeden z nastgpujacych jezykow: angielski, francuski, hiszpanski, niemiecki, rosyjski, wloski.

Jako przedmiot obowiazkowy, zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu
z dnia 12 lutego 2002 roku w sprawie ramowych planow nauczania w szkotach publicznych (DzU
z 2002 r., nr 15, poz. 142), traktuje sig¢ ten jezyk, ktory jest ujety w szkolnym planie nauczania
jako realizowany w wymiarze 9 godzin w catym cyklu ksztalcenia.

W przypadku, gdy uczen uczy si¢ w szkole wigcej niz jednego jezyka obcego nowozytnego jako
przedmiotu obowiazkowego, jego rodzice (prawni opiekunowie) nie pozniej niz do dnia
20 wrzesnia roku szkolnego, w ktorym odbywa si¢ egzamin, sktadaja dyrektorowi szkoty pisemna
deklaracje o przystapieniu do egzaminu gimnazjalnego z zakresu jednego z tych jezykow.

Informacj¢ o jezyku obcym nowozytnym, z ktorego zakresu uczen (stuchacz) przystapi do
egzaminu gimnazjalnego, przekazuje si¢ do Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku
poczta elektroniczng razem z pozostatymi danymi o zdajacych.

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarnsku
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Zalqcznik nr 2.1

pieczec szkoty

miejscowo$¢

numer identyfikacyjny szkoty

Zbiorczy wykaz uczniow (sluchaczy), ktorym przerwano egzamin gimnazjalny,
ktorzy przerwali egzamin lub do niego nie przystapili

Lp ug):ia Data urodzenia SYmpol zes gt Imig i nazwisko ucznia Nr E.fy:izg:g::m::;:
) GH | GMP | JO (stuchacza) sali .
(stuchacza) do egzaminu

*Jako symbol zestawu nalezy wpisa¢ oznaczenie Al, A4, A5, A6, A7 lub A8 w zaleznosci od zakresu
dostosowania formy egzaminu dla poszczegdlnych uczniow.

podpis przewodniczgcego szkolnego zespotfu egzaminacyjnego

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarnsku
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3. Zglaszanie zdajacych egzamin gimnazjalny/cz¢$¢ egzaminu
w terminie dodatkowym (w czerwcu)

Dane zdajacych egzamin gimnazjalny w terminie dodatkowym dyrektor gimnazjum jest
zobowiazany przekaza¢ do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku w wersji
elektroniczne;j.

Przekazanie danych zdajacych nastgpuje za poSrednictwem Serwisu dla dyrektorow szkot.
Dyrektor szkoty powinien zalogowac si¢ do tego serwisu, a nastgpnie klikna¢ link Zgfaszanie
zapotrzebowania na arkusze w terminie dodatkowym 1 wypelic¢ dokument, ktory si¢ otworzy.

Dokument Zgloszenie zapotrzebowania na arkusze w terminie dodatkowym przekazuje si¢ do
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku w terminie od dnia zakonczenia egzaminu do
20 maja roku, w ktorym odbywa si¢ egzamin dla wskazanych w nim uczniow.
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4. Zglaszanie zmian na listach zdajacych w okresie luty-czerwiec
(w roku, w ktorym odbywa si¢ egzamin)

Informacja o zmianach na liscie zdajacych musi dotrze¢ do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Gdansku obowiazkowo dwiema drogami: za pomoca faksu i droga elektroniczna.

Informacja przekazana faksem powinna zawiera¢ dane o uczniu, ktorego dotyczy zmiana, w tym
imi¢ 1 nazwisko ucznia, jego dat¢ urodzenia i trzyznakowy kod, oraz uzasadnienie zmiany
(okreslenie jej przyczyny).

Dokonywane na listach zdajacych zmiany nalezy rowniez wprowadzi¢ w aplikacji Hermes,
a mianowicie:

— zamieni¢ znak plus na minus przy danych ucznia, ktory zostal wykreslony z ewidencji
ucznidw szkoly (nie nalezy wycina¢ rekordu z danymi ucznia, gdyz w konsekwencji na
liscie zdajacych moze nastapi¢ przesunigcie indywidualnych kodéw uczniow)

— dopisa¢ dane ucznia, ktory zostat wpisany do ewidencji uczniow szkoly na ostatniej pozycji
odpowiedniej listy zdajacych.

Uaktualnione listy zdajacych dyrektor gimnazjum ponownie przesyla droga elektroniczna
do Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku.

W przypadku wprowadzenia zmian na listach zdajacych w okresie od lutego do czerwca
w roku, w ktorym odbywa si¢ egzamin, dyrektor gimnazjum ponownie przesyla do
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku dane o szkole i uczniach rowniez
w postaci wydruku Potwierdzenia przestanych danych potwierdzonego za zgodno$¢ ze stanem
faktycznym imienng pieczgcia dyrektora szkoty i jego podpisem.

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku
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5. Mozliwosci zwolnienia ucznia (stuchacza) z obowigzku przystapienia
do egzaminu gimnazjalnego w szczegolnych przypadkach
zdrowotnych lub losowych

Zgodnie z § 49 pkt 4 rozporzadzenia zwolnienie ucznia (sluchacza) z obowiazku przystapienia
do egzaminu gimnazjalnego moze nastapi¢

- w szczegolnych przypadkach losowych
- w szczegblnych przypadkach zdrowotnych.

W szczegbdlnych przypadkach losowych badz zdrowotnych uniemozliwiajacych uczniowi
(stuchaczowi) przystapienie do egzaminu gimnazjalnego w terminie przewidzianym w rozporzadzeniu
dyrektor gimnazjum przekazuje do dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku
udokumentowany wniosek o zwolnienie ucznia (stuchacza) z obowiazku przystapienia do
egzaminu gimnazjalnego. (Zalgcznik nr 5.1)

Whniosek o zwolnienie ucznia nalezy zlozy¢ w terminie od 1 wrzesnia do 20 sierpnia roku
szkolnego, w ktérym przeprowadzany jest egzamin.

Jako szczegodlne przypadki zdrowotne nalezy traktowaé przypadki, o ktorych orzeka lekarz specjalista
(np. psychiatra, neurolog, hematolog, onkolog) lub poradnia psychologiczno-pedagogiczna na podstawie
badan lekarskich, np. przy rekomendowaniu dla ucznia indywidualnego nauczania. Podstawe do
zwolnienia ucznia z obowiazku przystapienia do egzaminu stanowia: wniosek dyrektora szkoty ztozony
na pisemny wniosek rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia (stuchacza) oraz zawierajace nazwe lub
numer choroby orzeczenie lekarskie lub opinia poradni psychologiczno-pedagogicznej, z ktorych
wynika, ze stan zdrowia ucznia (stuchacza) uniemozliwia mu przystapienie do egzaminu.

Szczegodlnymi przypadkami losowymi sa nagle zdarzenia lub wypadki powodujace niemoznosé¢
uczestniczenia w egzaminie gimnazjalnym w pierwszym lub/i dodatkowym terminie. Podstawe
zwolnienia ucznia z obowiazku przystapienia do egzaminu stanowia: wniosek dyrektora szkoty
ztozony na pisemny wniosek rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia (stuchacza),
a w szczegodlnych sytuacjach wychowawcy klasy, oraz potwierdzona przez osobg upowazniona
kopia dokumentu lub poswiadczony przez dyrektora szkoty opis zaistniatego wypadku.

Zataczniki do wniosku o zwolnienie ucznia stanowia kopie odpowiednich dokumentow
uzasadniajacych ztozenie wniosku (np. zaswiadczenia lekarskiego, opinii wychowawcy klasy,
opinii pedagoga szkolnego, orzeczenia/opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej) potwierdzone
za zgodnos$¢ ze stanem faktycznym imienng pieczecia dyrektora szkoty i1 jego podpisem.

W sytuacjach opisanych w punktach 2-5 decyzje o zwolnieniu ucznia z obowiazku przystapienia
do egzaminu gimnazjalnego podejmuje dyrektor Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku
po rozstrzygnieciu zasadnosci przestanego do OKE i udokumentowanego wniosku dyrektora
szkoty. Dyrektor szkoty powinien przesta¢ wnioski i potwierdzone kopie orzeczen/opinii
dotyczace uczniow swojej szkoly niezwlocznie po otrzymaniu stosownych dokumentéow od
rodzicow (opiekunoéw prawnych), ale nie pozniej niz do 20 sierpnia roku szkolnego, w ktérym
odbywa si¢ egzamin. Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku pisemnie
powiadamia o swojej decyzji zainteresowanego dyrektora szkoty.

Kopie wystanych wnioskow i oryginaty zatacznikow, a takze odpowiedz dyrektora Okregowe;j
Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku nalezy przechowywa¢ w szkolnej dokumentacji
egzaminacyjnej.

Dane uczniow (stuchaczy) zwolnionych decyzja dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Gdansku z obowiazku przystapienia do egzaminu gimnazjalnego przewodniczacy szkolnego
zespolu egzaminacyjnego zamieszcza w wykazie ucznidéw zwolnionych z egzaminu lub
odpowiedniej czgsci egzaminu. (Zalgcznik 6.1)

Po zakonczeniu egzaminu wykaz uczniow zwolnionych z egzaminu lub odpowiedniej czesci
egzaminu przesytany jest do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku.
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Zalqcznik nr 5.1
.................. B
............... pleczec szkofy numer identyfikacyjny szkoty
Dyrektor
Okre¢gowej Komisji Egzaminacyjnej
w Gdansku
Whiosek dyrektora szkoly o zwolnienie ucznia (shuchacza)
z obowiazku przystapienia do egzaminu gimnazjalnego
Indywidualny trzyznakowy kod UCZNia: ..........ccooeiiiiiiiiiiiiiiecee e
IMiC 1 NAZWISKO UCZIIA: ...veeiieiriieieeiiieeeeeieee e ettt e eeetee e e e et e e e et e e e eeaaeeeeeeaaeeeeeeaseeeeeesneeeeenns
Data i MICJSCE UTOAZENIA: ....eoviiiiieiieeiieiie et eteeete et e et eteeeaeebeessbeesreessaeesseessseensaessseenseensnas

Na podstawie § 49 pkt 4 Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz
przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w szkotach publicznych (DzU z 2007 r., nr 83, poz. 562
z pbzniejszymi zmianami) wnosz¢ o zwolnienie wyzej wymienionego ucznia z obowiazku

przystapienia do egzaminu gimnazjalnego w roku szkolnym 200......./200....... .

Podstawe¢ wniosku o zwolnienie stanowi

pieczec i podpis dyrektora szkoty
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6. Zwolnienie z cze¢sci egzaminu gimnazjalnego laureatow konkursow

Laureaci i finalisci olimpiad przedmiotowych oraz laureaci konkursow przedmiotowych
0 zasiggu wojewodzkim i ponadwojewodzkim (o ktorych mowa w odrebnych przepisach)
z zakresu jednego z grupy przedmiotéw objgtych egzaminem gimnazjalnym sa zwolnieni
z odpowiedniej czg$ci tego egzaminu.

Uprawnienia do zwolnienia stwierdza odpowiedzialny za organizacj¢ i przebieg egzaminu w danej
szkole (zgodnie z rozporzadzeniem - § 39, pkt 1) przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego
na podstawie zaswiadczenia przyznajacego uczniowi tytut laureata lub finalisty olimpiady
przedmiotowej lub tytul laureata konkursu przedmiotowego, o ktéorych mowa w odrgbnych
przepisach.

Zwolnienie z czg$ci egzaminu gimnazjalnego jest rownoznaczne z uzyskaniem w tej czgSci
maksymalnego wyniku.

Zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 29 stycznia 2002 r.
w sprawie organizacji oraz sposobu przeprowadzania konkursow, turniejow i olimpiad (DzU
z 2002 r., nr 13, poz. 125) powyzsze uprawnienia dotycza tylko

- laureatéw konkursow przedmiotowych (obejmujacych i poszerzajacych treSci podstawy
programowej jednego z przedmiotéw objetych egzaminem gimnazjalnym) organizowanych
przez kuratora o$wiaty lub przez niego zleconych podmiotowi prowadzacemu dziatalnos¢
edukacyjna w zakresie odpowiadajacym danemu rodzajowi konkursu

- laureatow i finalistow olimpiad przedmiotowych (obejmujacych i poszerzajacych tresci
podstawy programowej jednego z przedmiotow objetych egzaminem gimnazjalnym)
organizowanych przez szkoly wyzsze i/lub inne instytucje naukowe oraz stowarzyszenia naukowe
i naukowo-techniczne.

Prawo do zwolnienia z odpowiedniej czg$ci egzaminu gimnazjalnego przeprowadzanego
w danym roku szkolnym maja laureaci konkursow przedmiotowych oraz laureaci i finalisci
olimpiad przedmiotowych organizowanych zgodnie z podanymi wyzej zasadami, jezeli uzyskali
ten tytut w trakcie nauki w gimnazjum.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sporzadza wykaz uczniéw zwolnionych
z egzaminu lub odpowiedniej czgsci egzaminu, uwzgledniajac w nim laureatéw/finalistow
olimpiad i1 konkursow przedmiotowych — zgodnie z 1., 3. i 5. punktem. (Zalqcznik nr 6.1)

Po zakonczeniu egzaminu wykaz uczniow zwolnionych z egzaminu lub odpowiedniej czesci
egzaminu (w tym laureatow/finalistow olimpiad i konkursow przedmiotowych) wraz
z potwierdzonymi za zgodno$¢ ze stanem faktycznym imienng pieczecia i podpisem dyrektora
szkoty kopiami zaswiadczen o uzyskaniu odpowiedniego tytutu uprawniajacego do zwolnienia
przesytany jest do Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku.
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Zalqcznik nr 6.1

miejscowosc data

pieczec¢ szkoty numer identyfikacyjny szkoty

Wykaz uczniow (stuchaczy) zwolnionych z obowigzku przystapienia
do egzaminu/czeSci egzaminu gimnazjalnego

Kod Data Czesé Nr Przyczyna
Lp. ucznia dzeni es Imie i nazwisko ucznia (stuchacza) li 3( Zyn .
(stuchacza) urodzenia | egzaminu sali zwolnienia

*wzgledy zdrowotne, laureat/finalista olimpiady/konkursu

Zalacznik:

- kopie zaswiadczen o uzyskaniu tytutu laureata/finalisty olimpiady/konkursu przedmiotowego; liczba zaswiadczen: .............

podpis przewodniczgacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego

14 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarnsku




10.

11.

Instrukcja organizacji i przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego — obowiqzujqca od roku szkolnego 2007/2008

7. Dostosowanie warunkow egzaminacyjnych do mozliwosci
uczniow z dysfunkcjami

Uczniowie (stuchacze) ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu si¢ oraz uczniowie (stuchacze)
niepelnosprawni lub niedostosowani spotecznie maja prawo przystapi¢ do egzaminu w
warunkach i formie dostosowanych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych
ucznia (stuchacza) na podstawie opinii lub orzeczenia publicznej poradni psychologiczno-
pedagogicznej, w tym publicznej poradni specjalistycznej albo niepublicznej poradni
psychologiczno-pedagogicznej, w tym niepublicznej poradni specjalistycznej, spetniajacej warunki
ustawy o systemie o$wiaty. (Wykaz poradni psychologiczno-pedagogicznych, w tym
specjalistycznych oraz niepublicznych, uprawnionych do wydawania opinii dla uczniow ze
specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ znajduje si¢ na stronie internetowej kuratorium.)

W przypadku ucznia ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ opinia poradni powinna by¢
wydana nie po6zniej niz do konca wrzesnia roku szkolnego, w ktérym odbywa si¢ egzamin
gimnazjalny, ale nie wczesniej niz po ukonczeniu przez ucznia szkoty podstawowe;.

W przypadku uczniéw posiadajacych orzeczenie o potrzebie indywidualnego nauczania lub
orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego dostosowanie warunkow i formy przeprowadzania
egzaminu gimnazjalnego do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia
moze nastapi¢ na podstawie tego orzeczenia.

Uczniowie (stuchacze) chorzy lub niesprawni czasowo moga przystapi¢ do egzaminu
gimnazjalnego w warunkach i formie odpowiednich ze wzgledu na stan ich zdrowia na podstawie
zaswiadczenia o stanie zdrowia wydanego przez lekarza.

W szczegblnych przypadkach egzamin moze by¢ przeprowadzany w domu zdajacego.

Zgodnie z § 37 pkt 6 rozporzadzenia szczegoélowa informacj¢ o sposobie dostosowania warunkow
i formy przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego do potrzeb uczniéw (stuchaczy) uprawnionych
do dostosowania warunkow 1 formy egzaminu opracowuje dyrektor Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej i podaje ja do publicznej wiadomosci na stronie internetowej Komisji Centralnej
nie pozniej niz do dnia 1 wrzesnia roku szkolnego, w ktérym jest przeprowadzany egzamin.

Za dostosowanie warunkéw i formy przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego do potrzeb
uczniow (stuchaczy), o ktorych mowa w punktach 1, 3, 4 i 5, odpowiada przewodniczacy
szkolnego zespolu egzaminacyjnego.

Dyrektor szkoty zobowiazany jest do zapoznania rodzicoOw/opiekundow prawnych ucznia
z mozliwym sposobem dostosowania formy i warunkéw egzaminu nie pdzniej niz do konca zajec
dydaktycznych roku szkolnego poprzedzajacego rok szkolny, w ktorym odbywa si¢ egzamin.

O odpowiednie dostosowanie formy i warunkéw egzaminu rodzice/opiekunowie prawni ucznia ze
specyficznymi trudno§ciami w uczeniu si¢, niepetnosprawnego, niedostosowanego spotecznie,
chorego lub niesprawnego czasowo wystgpuja pisemnie do dyrektora szkoly w terminie do 15
pazdziernika roku szkolnego, w ktorym jest przeprowadzany egzamin gimnazjalny. Wniosek musi
by¢ udokumentowany odpowiednia opinig lub orzeczeniem poradni wymienionej w punkcie 1. lub
za$wiadczeniem lekarskim.

W przypadkach losowych orzeczenie o potrzebie ksztalcenia specjalnego, orzeczenie o potrzebie
indywidualnego nauczania lub zaswiadczenie lekarskie rodzice/opiekunowie moga przedstawié
w terminie pozniejszym (po 15 pazdziernika), niezwlocznie po jego otrzymaniu.

Dla wucznidow (stuchaczy) przystgpujacych do egzaminu gimnazjalnego, stosownie do
indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych ucznia, przygotowane sa zroznicowane
w formie (w niektorych przypadkach rowniez w tresci) zestawy egzaminacyjne (Tabela I) oraz
opracowane rozne sposoby dostosowania warunkow egzaminacyjnych (Tabela II).
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12. Wskazane jest, by czlonkiem zespolu nadzorujacego egzamin dla uczniow z dysfunkcjami

13.

14.

(w specjalnie wydzielonej sali lub w domu zdajacego) byt nauczyciel znajacy specyficzne potrzeby
zdajacych.

W czasie przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego dla ucznidow posiadajacych orzeczenie
o potrzebie ksztalcenia specjalnego nalezy zapewni¢ obecno$¢ specjalisty z zakresu danej
niepelnosprawnosci lub niedostosowania spotecznego, w szczegdlnosci: oligofrenopedagoga,
tyflopedagoga, surdopedagoga lub pedagoga resocjalizacji oraz tlumacza jezyka migowego, jesli
jest to niezbedne dla uzyskania kontaktu z uczniem niepetnosprawnym lub niedostosowanym
spotecznie lub/i pomocy w obstudze specjalistycznego sprzgtu i srodkow dydaktycznych.

Czlonkowie zespotu nadzorujacego egzamin dla uczniow z dysfunkcjami (w wydzielonej sali lub
w domu zdajacego) przed egzaminem zapoznaja si¢ z warunkami i forma przeprowadzania
egzaminu gimnazjalnego dla tych ucznidéw i1 nadzoruja egzamin zgodnie z ustaleniami,
a w szczegolnosci:

a. odpowiednio dostosowuja czas trwania egzaminu

b. wyznaczony przez przewodniczacego sposrod cztonkéw zespotu nadzorujacego nauczyciel
wspomaga ucznia w pisaniu lub w czytaniu i pisaniu — jesli wymaga tego dysfunkcja ucznia

c. przed rozpoczeciem egzaminu w obecnosci ucznia wpisuja trzyznakowy kod i datg
urodzenia ucznia na pierwszej stronie zestawu zadan i w karcie odpowiedzi

d. zamalowuja kratke z opisem dysleksja na pierwszej stronie zestawu zadan i w karcie odpowiedzi —
jezeli otrzymali informacje od przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego o takiej
dysfunkcji danego ucznia.

Tabela I - Rodzaje zestawéw egzaminacyjnych dla uczniow trzecich klas gimnazjéw przystepujacych

do egzaminu gimnazjalnego

Symbol _Zestaw egzaminacyjny _ Odbiorca
zestawu czcionka tresé
GH-1-...
i Times New Roman 12 pkt standardowa uczen bez dysfunkcji
GM-1-...
GH-1-...
i Times New Roman 12 pkt standardowa uczen z dysleksja
GM-1-...
GH-4-...
i Arial 16 pkt dostosowana uczen stabo widzacy
GM-4-...
GH-5-...
i Arial 24 pkt dostosowana uczen stabo widzacy
GM-5-...
GH-6-...
i Druk w pismie Braille’a dostosowana uczen niewidomy
GM-6-...
GH-7-...
i Times New Roman 12 pkt dostosowana uczen niestyszacy i stabo styszacy
GM-7-...
GH-8-... uczen z uposledzeniem umystowym
i Times New Roman 14 pkt dostosowana P iU lekki ysiowy!
GM-§-... w stopniu lekkim

Uwaga: Kolejne wersje tego samego zestawu sa oznaczane ré6znymi kodami kreskowymi.

15. Uczen uprawniony do dostosowania warunkéw egzaminacyjnych moze korzystaé z pomocy

16

nauczyciela, ktéry wspomaga go w odczytywaniu polecen lub/i zapisywaniu odpowiedzi, o ile na
podstawie dokumentu stanowiacego podstawg prawna do dostosowania warunkoéw
egzaminacyjnych zapewniono mu w toku edukacji taka organizacje nauki i metod pracy oraz
zostat wdrozony do takiej wspolpracy z nauczycielem.
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Tabela II - Sposoby dostosowania warunkow egzaminacyjnych

Sposoby dostosowania warunkéw egzaminacyjnych

s 8,
i . o % E ~§ dodatkowe wyposazenie
Rodzaj dysfunkeji | > 2.2 £ @ = (zgodnie z zaleceniami uwaoi
(5 y- b ] poradni i potrzebami 9
zdajacych)
é‘ np.
90w maszyny do pisania pismem . . . .
- 2 E e g uczen, ktéry nie opanowat pisma
uczniowie 3L Braille’a lub specjalnie S . -
o . @ Q= Braille’a, moze korzysta¢ z pomocy
niewidomi cog dostosowane komputery, nauczvciela wspomadaiacedo
gz lub/i kubarytmy oraz folie y pomagajaceg
© z przyborami do rysowania
>
5 ,
uczniowie c;) przyb’ory optyczne, z ktor_yc’h
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Jezeli uczen uprawniony do dostosowania warunkoéw egzaminacyjnych korzysta z pomocy
nauczyciela, ktory wspomaga go przy zapisywaniu odpowiedzi lub przy odczytywaniu polecen
i zapisywaniu odpowiedzi, przebieg egzaminu powinien by¢ rejestrowany za pomoca dyktafonu
(lub magnetofonu). TaSmy z zapisem przebiegu egzaminu nalezy opisa¢ i umie$ci¢ razem
z wypetnionym przez ucznia zestawem w bezpiecznej kopercie.

Uczniowie, o ktérych mowa w punkcie 1., moga skorzysta¢ z pelnego dostosowania warunkéw
egzaminacyjnych, tzn. dostosowanego zestawu egzaminacyjnego (jezeli jest przewidziany — patrz:
Tabela I), wydtuzonego czasu zdawania w wydzielonej sali oraz innego dostosowania (jezeli jest
przewidziane — patrz: Tabela II).

Dostosowanie formy i warunkow egzaminacyjnych moze by¢ tez czgSciowe, tzn. uczen moze
skorzysta¢ tylko z dostosowanego zestawu egzaminacyjnego (jezeli jest przewidziany — patrz: Tabela I)
lub/i dodatkowych urzadzen (nieprzeszkadzajacych innym zdajacym) we wspolnej sali
i1 w regulaminowym czasie zdawania, lub tylko z wydluzonego czasu w wydzielonej sali
egzaminacyjnej.

Czlonkowie zespotu nadzorujacego egzamin w ogolnej sali egzaminacyjnej (wspolnej dla uczniow
piszacych rozne zestawy egzaminacyjne) zobowiazani sa do wpisania w zestawie dostosowanym
indywidualnego kodu zdajacego i jego daty urodzenia w obecnosci ucznia przed rozpoczeciem
odpowiedniej czeSci egzaminu.

Wszyscy uczniowie, dla ktorych przygotowane sa dostosowane zestawy egzaminacyjne (tzn.
zestawy: A4, A5, A6, A7 lub A8) oraz uczniowie z niesprawno$cia konczyn gornych zaznaczaja
odpowiedzi do zadan zamknigtych tylko przy odpowiednich zadaniach. Do karty odpowiedzi
zaznaczenia be¢da przenoszone przez egzaminatorow zewnetrznych.

Uczniowie ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ przystepujacy do egzaminu
w oddzielnej sali zaznaczaja odpowiedzi do zadan zamknigtych tylko przy odpowiednich
zadaniach. Do karty odpowiedzi zaznaczenia begda przenoszone przez egzaminatorow
zewngtrznych.

W przypadku uczniéw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sig, ktorzy zdecydowali si¢ na
pisanie egzaminu w sali egzaminacyjnej razem z uczniami bez specjalnych potrzeb, jedynym
dostosowaniem bedzie punktowanie odpowiedzi do zadan otwartych zgodnie z odpowiednimi dla
tej grupy uczniéw kryteriami.

Przypadki uczniéw z uposledzeniem umystowym w stopniu lekkim ze sprzgzona
niepetnosprawnoscia nie ujgte w tabeli rozwiazuje dyrektor Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej
w Gdansku.

Rodzice (prawni opiekunowie) uczniow (stluchaczy) ze sprzezonymi niepelnosprawnosciami,
posiadajacych orzeczenie o potrzebie ksztatcenia specjalnego, ktérzy nie rokuja kontynuowania
nauki w szkole ponadgimnazjalnej, moga wystapi¢ do dyrektora szkoly z wnioskiem o zwolnienie
ucznia (stluchacza) z obowiazku przystapienia do egzaminu gimnazjalnego (Zalqcznik nr 5.1.).
Dyrektor szkoty opiniuje wniosek rodzicow (prawnych opiekunéw) i przekazuje go do Okrggowej
Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku. W przypadku wskazanych uczniéw (stluchaczy) zwolnienie
z obowiazku przystapienia do egzaminu gimnazjalnego moze nastapi¢ wyltacznie decyzja
dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku.
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8. Zasady odczytywania uczniom ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu

si¢ korzystajacym z wydzielonej sali egzaminacyjnej informacji
Z pierwszej strony zestawu oraz tekstow i tresci zadan

1. Uczniom ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ (tj, dysleksja rozwojowa) korzystajacym
z wydzielonej sali egzaminacyjnej nauczyciel (cztonek zespotu nadzorujacego) przed
rozpoczeciem pracy przez uczniow glosno jeden raz odczytuje informacje z pierwszej strony
zestawu egzaminacyjnego oraz teksty 1 tres¢ zadan (w przypadku zadan zamknigtych
wielokrotnego wyboru sa to zard6wno polecenia, jak i warianty odpowiedzi).

2. W wypadku, gdy w sali egzaminacyjnej jest jeden uczen z dysleksja rozwojowa, nauczyciel
(cztonek zespotu nadzorujacego) nie dysponuje wilasnym egzemplarzem arkusza egzaminacyjnego.
W takim wypadku nauczyciel powinien usia$¢ obok ucznia i po otwarciu przez tego ucznia arkusza
egzaminacyjnego odczyta¢ mu tres¢ arkusza w tempie umozliwiajacym uczniowi S$ledzenie
wzrokiem odczytywanego tekstu.

3. W wypadku, gdy w sali egzaminacyjnej uczniow z dysleksja rozwojowa jest dwoch lub wigcej,
nauczyciel (cztonek zespotu nadzorujacego) powinien:

a)

b)

c)

d)

w sali egzaminacyjnej, przed rozpocze¢ciem pracy przez uczniow, otworzy¢ arkusz
egzaminacyjny otrzymany od Przewodniczacego Szkolnego Zespotu Egzaminacyjnego

poinformowac uczniow, ze w trakcie odczytywania przez niego arkusza powinni oni §ledzi¢
wzrokiem jego tres¢

uprzedzi¢ uczniéw, ze w przypadku zadan zamknigtych majacych do wyboru cztery
odpowiedzi oznaczone literami: A, B, C, D nie bedzie odczytywatl tych liter, a kolejnos¢
odpowiedzi w arkuszach uczniow moze by¢ inna niz ta, ktéra beda styszeé

odczyta¢ uczniom tre$¢ arkusza egzaminacyjnego w tempie umozliwiajacym uczniom
$ledzenie wzrokiem odczytywanego tekstu

w przypadku zadan zamknigtych majacych do wyboru cztery odpowiedzi oznaczone literami:
A, B, C, D pomija¢ te oznaczenia, a miedzy odczytaniem kolejnych wariantow odpowiedzi
robi¢ przerwy umozliwiajace uczniom odszukanie kazdego wariantu (dotyczy to
w szczegolnosci uczniow, ktoérzy w arkuszach egzaminacyjnych warianty odpowiedzi beda
mieli w kolejnosci innej niz odczytywana).

4. Czasu przeznaczonego na odczytanie przez nauczyciela (cztonka zespotu nadzorujacego) informacji
Z pierwszej strony zestawu egzaminacyjnego oraz tekstow i treSci zadan nie wlicza si¢ do czasu
pracy ucznia.
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9. Dostosowanie warunkow egzaminacyjnych w przypadku ucznia
korzystajacego z komputera podczas egzaminu

Uczen (stuchacz) ze stwierdzona w opinii poradni psychologiczno-pedagogicznej dysgrafia,
ktorego pismo jest nieczytelne, lub z udokumentowana niepetnosprawnoscia ma prawo korzystaé
z komputera podczas egzaminu/czgsci egzaminu w ramach dostosowania warunkow
egzaminacyjnych do indywidualnych potrzeb psychofizycznych i edukacyjnych.

Dla ucznia (stuchacza), o ktorym mowa w punkcie 1., czas trwania egzaminu gimnazjalnego moze
by¢ przedtuzony, nie wigcej jednak niz o

* 60 minut — w przypadku czesci pierwszej i czesci drugiej egzaminu
* 45 minut — w przypadku trzeciej czgsci egzaminu.

W przypadku gdy uczen (stuchacz), o ktérym mowa w punkcie 1., korzysta z wydtuzonego czasu
pisania, egzamin odbywa si¢ w wydzielonej sali.

Sala egzaminacyjna dla ucznia (sluchacza), o ktorym mowa w punkcie 1., powinna by¢ tak
przygotowana, aby uczen (sluchacz) mial mozliwo$¢ zapisywania odpowiedzi do poszczegolnych
zadan egzaminacyjnych za pomoca komputera z usunigtymi programami korekty jezykowej odtaczonego
od sieci wewnetrznej i zewngtrznej na przenosnym nosniku danych elektronicznych (np. dyskietce,
ptytce CD). Komputer powinien mie¢ potaczenie z drukarka ustawiona w tej samej sali.

Uczen (stuchacz) otrzymuje zestaw egzaminacyjny w wersji papierowe;.

Po zakonczeniu czynno$ci organizacyjnych przed rozpocze¢ciem przez ucznia z dysleksja
rozwojowa pracy z zestawem egzaminacyjnym nauczyciel (cztonek zespotu nadzorujacego)
powinien usia$¢ obok ucznia (stuchacza) i po otwarciu przez tego ucznia arkusza egzaminacyjnego
odczyta¢ mu glosno jeden raz tre$¢ arkusza w tempie umozliwiajacym uczniowi S$ledzenie
wzrokiem odczytywanego tekstu.

Czasu przeznaczonego na odczytanie przez nauczyciela (cztonka zespolu nadzorujacego)
informacji z pierwszej strony zestawu egzaminacyjnego oraz tresci arkusza nie wlicza si¢ do czasu
pracy ucznia.

Po rozpoczeciu pracy z zestawem egzaminacyjnym uczen (stuchacz), o ktorym mowa w punkcie
1., korzystajacy z komputera podczas egzaminu/czegsci egzaminu moze zaznacza¢ znakiem X
wybrane przez siebie odpowiedzi do zadan zamknigtych wielokrotnego wyboru bezposrednio w
arkuszu lub zapisywa¢ numery kolejnych zadan i symbole wybranych odpowiedzi w wers;ji
elektronicznej.

Odpowiedzi do zadan otwartych uczen (shuchacz) zapisuje na komputerze.

Po zakonczeniu danej czgSci egzaminu gimnazjalnego czlonkowie zespotu nadzorujacego zapisuja
wprowadzone przez ucznia do komputera informacje na przeno$nym nosniku danych
elektronicznych, z ktorego korzystat wuczen (stuchacz) podczas pracy z zestawem
egzaminacyjnym. Wprowadzone do komputera przez ucznia (stuchacza) podczas egzaminu
informacje moga zosta¢ utrwalone wytacznie na tym nosniku.

Po zapisaniu danych nalezy wydrukowac z komputera strony z odpowiedziami ucznia (stuchacza)
do zadan egzaminacyjnych, a nastepnie kazda z wydrukowanych stron opisa¢ numerem
identyfikacyjnym szkoty i trzyznakowym kodem ucznia.

Cztonkowie zespotu nadzorujacego w sali wydzielonej dla ucznia (stuchacza), o ktorym mowa w
punkcie 1., po zakonczeniu danej czesci egzaminu pakuja do bezpiecznej koperty zestaw
egzaminacyjny ucznia (stuchacza), wydrukowane strony z jego odpowiedziami do zadan
egzaminacyjnych oraz nosnik elektroniczny zawierajacy odpowiedzi do zadan egzaminacyjnych
wprowadzone przez ucznia do komputera podczas danej czgsci egzaminu.
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10. Szkolny zespol egzaminacyjny i zespoly nadzorujace

Za organizacj¢ i przebieg egzaminu gimnazjalnego w danej szkole odpowiada przewodniczacy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktorym na mocy rozporzadzenia (§ 40 pkt 1) jest dyrektor
szkoly. Zadania przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego okresla Zalqcznik nr 10.1.

Dyrektor szkoty nie pdzniej niz na dwa miesiace przed egzaminem moze powolaé zastgpce
przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego. (Zalqcznik nr 10.2)

Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego i jego zastgpca na mocy rozporzadzenia
(§ 40 pkt 4) powinni odby¢ szkolenie w zakresie organizacji egzaminu gimnazjalnego
organizowane przez Okregowa Komisje¢ Egzaminacyjna w Gdansku.

Jezeli z powodu choroby Iub innych waznych przyczyn przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego i jego zastgpca nie moga wzia¢ udzialu w egzaminie gimnazjalnym, dyrektor
szkoty lub osoba pelnigca jego obowiazki niezwiocznie powiadamia o tym fakcie dyrektora
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku i1 wskazuje siebie lub innego nauczyciela
zatrudnionego w danej szkole do pelnienia obowiazkoéw przewodniczacego szkolnego zespohu
egzaminacyjnego. Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku powotuje do
pehienia funkcji przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego nauczyciela uczacego
w danej szkole.

Przewodniczacy ustala sktad szkolnego zespotu egzaminacyjnego, powotujac cztonkéw zespotu
egzaminacyjnego oraz zespoly nadzorujace przebieg egzaminu w kazdej sali, nie p6zniej niz na
miesiac przed terminem egzaminu gimnazjalnego. (Zalqcznik nr 10.3)

Liczba zespotow nadzorujacych zalezy od liczby sal egzaminacyjnych. Zadania zespotu
nadzorujacego okres$la Zalqcznik nr 10.4.

W sktad zespotu nadzorujacego przebieg egzaminu w danej sali wchodzi co najmniej trzech
nauczycieli (przewodniczacy wyznaczony przez przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego oraz co najmniej dwoch nauczycieli, z ktérych co najmniej jeden jest
zatrudniony w innej szkole lub placowce). W przypadku gdy w sali jest wigcej niz 30 uczniow
(stuchaczy), liczbg cztonkow zespotu nadzorujacego zwigksza si¢ o jedna osobg na kazdych
kolejnych 20 uczniow (stuchaczy).

Cztonkami zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu nie moga by¢ nauczyciele przedmiotow
wchodzacych w zakres danej czesci egzaminu, a w przypadku trzeciej czg$ci egzaminu —
nauczyciele tego jezyka obcego nowozytnego, z ktorego zakresu jest przeprowadzany egzamin
gimnazjalny.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego moze w szczegoOlnych przypadkach
losowych — nawet w dniu egzaminu — dokona¢ zmiany (uzupeinienia) sktadu zespotow
nadzorujacych pod warunkiem, ze sktad tych zespolow bedzie zgodny z rozporzadzeniem. Fakt
zmiany sktadu zespotéw powinien by¢ odnotowany w Zbiorczym protokole egzaminu.

Odpowiednia cze$é egzaminu moze si¢ rozpoczaé, jesli liczba czlonkéw oraz sklad zespotu
nadzorujacego sa zgodne z rozporzadzeniem. Jezeli zespot nadzorujacy jest niekompletny lub/i
jego sktad nie jest zgodny z rozporzadzeniem, przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego
natychmiast telefonicznie i faksem powiadamia dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Gdansku, ktory podejmuje odpowiednie decyzje.

Czlonkowie szkolnego zespotu egzaminacyjnego maja obowiazek zna¢ procedurg przebiegu
egzaminu, zadania zespotow i instrukcje dotyczace egzaminu oraz wewnatrzszkolna procedure
postgpowania z materiatami egzaminacyjnymi objetymi ochrona przed nieuprawnionym
ujawnieniem ustalona i zatwierdzong przez przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Powolanie zastgpcy przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego oraz powolanie
szkolnego zespotu egzaminacyjnego przechowywane sa w szkolnej dokumentacji egzaminu
gimnazjalnego.
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Zalqcznik nr 10.1

Zadania przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego

Zgodnie z § 41 rozporzadzenia do zadan przewodniczacego szkolnego zespolu
egzaminacyjnego nalezy

22

przygotowanie listy uczniow szkoly przystgpujacych do egzaminu gimnazjalnego w danym roku
szkolnym

przekazanie do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku danych o szkole i uczniach
w okre$lonej formie 1 wustalonym przez dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Gdansku terminie, ale nie pézniej niz do dnia 30 listopada roku szkolnego, w ktorym
przeprowadzany jest egzamin

sporzadzenie i przekazanie do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku wykazu uczniéw
przystepujacych do egzaminu lub odpowiedniej czgsci egzaminu w j¢zyku mniejszosci narodowej
nie pozniej niz do 30 wrzesnia roku szkolnego, w ktoérym przeprowadzany jest egzamin

uaktualnianie danych o szkole i uczniach w szczegoélnych przypadkach losowych (w sytuacji
czasowego pobytu ucznia poza szkola, np. w prewentoriach, sanatoriach, szkotach
przyszpitalnych, domach poprawczych, szkola macierzysta nie musi uaktualnia¢ danych —
wymienione placowki czasowego pobytu ucznidw otrzymuja zestawy egzaminacyjne, a dane
uczniow w formie wymaganej przez Okregowa Komisje Egzaminacyjna w Gdansku przekazuje
dyrektor danej placowki)

wystepowanie do dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku — w porozumieniu
z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia — z udokumentowanym wnioskiem o zwolnienie
ucznia z obowiazku przystapienia do egzaminu ze wzgledow losowych lub zdrowotnych

powotanie szkolnego zespotu egzaminacyjnego nie po6zniej niz na miesiac przed terminem
egzaminu

powotanie =zastepcy przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego w danej
szkole/placowce, nie pozniej niz na 2 miesiace przed egzaminem gimnazjalnym

ustalenie (nie po6zniej niz na miesiac przed terminem egzaminu) spo$rod czlonkéw szkolnego
zespolu egzaminacyjnego sktadu zespoldw nadzorujacych przebieg obydwu czgéci egzaminu
gimnazjalnego w poszczegdlnych salach, w tym wyznaczenie przewodniczacych tych zespotow —
w przypadku, gdy dana czg$¢ egzaminu ma by¢ przeprowadzona w kilku salach

pisemne wyznaczenie osoby upowaznionej pod nieobecnos¢ przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego do dostepu do materialow egzaminacyjnych

ustalenie i zatwierdzenie wewnatrzszkolnej procedury postgpowania z materialami egzaminacyjnymi
objetymi ochrong przed nieuprawnionym ujawnieniem

zapoznanie (najpozniej tydzien przed terminem egzaminu) przewodniczacych i czlonkéw
zespolow nadzorujacych z ich zadaniami, procedura przebiegu egzaminu, instrukcjami
dotyczacymi egzaminu oraz wewnatrzszkolng procedura postepowania z materiatami
egzaminacyjnymi objetymi ochrona przed nieuprawnionym ujawnieniem (ustalona
i zatwierdzona przez przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego)
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stwierdzenie uprawnien laureatow/finalistow olimpiad przedmiotowych Iub laureatéw
odpowiednich konkurséw przedmiotowych do zwolnienia z odpowiedniej czg$ci egzaminu
gimnazjalnego

poinformowanie ucznidéw (stuchaczy) o warunkach przebiegu egzaminu gimnazjalnego, ich
obowiazkach i uprawnieniach (patrz: Informacja dla ucznia (stuchacza) przystepujqcego do
egzaminu gimnazjalnego — Zatqcznik nr 12.1) najpdzniej tydzien przed terminem egzaminu

nadzorowanie przygotowania sal, w ktérych ma by¢ przeprowadzony egzamin, zgodnie
z przepisami bezpieczenstwa i higieny pracy oraz instrukcja organizowania i przeprowadzania
egzaminu gimnazjalnego

wyznaczenie godziny stawienia si¢ zdajacych w szkole w dniu egzaminu

dostosowanie warunkow egzaminacyjnych do potrzeb uczniéw z dysfunkcjami (patrz: procedura
11.7.)

odebranie przesylek zawierajacych materialy egzaminacyjne w obecno$ci jednego z czlonkow
szkolnego zespolu egzaminacyjnego (§ 41 pkt 2 rozporzadzenia)

sprawdzenie liczby 1 zgodno$ci z zamodwieniem dostarczonych do szkoly zestawow
egzaminacyjnych oraz zamieszczenie odpowiedniej informacji w protokole, o ktérym mowa w § 52
rozporzadzenia (sposob sprawdzenia oraz zasady postgpowania w przypadku niezgodnosci liczby
lub/i typow zestawdw egzaminacyjnych z zaméwieniem okreslone zostana w dodatkowej
instrukcji dyrektora Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku przekazanej przed
dystrybucja materialow lub w instrukcji dystrybutora materiatow egzaminacyjnych)

sprawdzenie nienaruszenia oraz zabezpieczenie przesylek zawierajacych zestawy egzaminacyjne
przed nieuprawnionym ujawnieniem (w przypadku stwierdzenia, ze przesytki zostaty naruszone,
przewodniczacy postepuje zgodnie z Procedurami postepowania w przypadkach szczegolnych)

ustalenie sposobu rozmieszczenia cztonkow zespoldw nadzorujacych w salach egzaminacyjnych
zapewniajacego mozliwos¢ kontrolowania pracy wszystkich uczniow

sprawdzenie uprawnien osob zglaszajacych si¢ do szkoty/placéwki jako obserwatorzy

upewnienie si¢ na okoto poét godziny przed egzaminem w obecnosci wszystkich
przewodniczacych zespolow nadzorujacych i po dwoch przedstawicieli uczniow (stuchaczy)
z kazdej sali, w ktorej do egzaminu przystepuje wigcej niz jeden uczen (stuchacz), czy pakiety
z materiatami egzaminacyjnymi nie zostaty naruszone, otwarcie ich, sprawdzenie ich zawarto$ci
oraz rozdzielenie do poszczegolnych sal egzaminacyjnych

w przypadku stwierdzenia, ze pakiety z materiatami egzaminacyjnymi zostaly naruszone,
zawieszenie danej czg$ci egzaminu gimnazjalnego i powiadomienie o tym dyrektora komisji
okregowej

nadzorowanie prawidlowego przebiegu egzaminu gimnazjalnego

przedtuzenie czasu trwania egzaminu gimnazjalnego dla uczniéw (stuchaczy) uprawnionych do
takiego dostosowania

wymiana wadliwych zestawow egzaminacyjnych, odnotowanie tego faktu w Zbiorczym protokole

przebiegu egzaminu oraz zebranie podpisow ucznidw (stuchaczy), ktorych ta wymiana dotyczyta
(patrz: procedura 111.16.)

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarnsku 23



24

Instrukcja organizacji i przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego — obowiqzujqca od roku szkolnego 2007/2008

przerwanie egzaminu gimnazjalnego w danej czeSci i uniewaznienie pracy ucznia (sluchacza)
zakldcajacego prawidtowy przebieg egzaminu w sposob utrudniajacy praceg pozostalym zdajacym
lub w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwiazywania zadan przez ucznia

dopilnowanie, aby przerwanie egzaminu gimnazjalnego i uniewaznienie pracy egzaminacyjnej
uczniowi zostalo odnotowane w Zbiorczym protokole przebiegu egzaminu gimnazjalnego

odebranie po zakonczeniu danej czgSci egzaminu materiatbw egzaminacyjnych od
przewodniczacych zespotow nadzorujacych

zabezpieczenie, po zakonczeniu kazdej czesci egzaminu gimnazjalnego, zestawow zadan i kart
odpowiedzi uczniéw (stuchaczy) przed nieuprawnionym ujawnieniem

sporzadzenie wykazu ucznidw (stuchaczy), ktorym przerwano egzamin gimnazjalny w danej
czesci, ktorzy go przerwali lub do niego nie przystapili

sporzadzenie i uporzadkowanie pozostalej wymaganej dokumentacji egzaminacyjnej (patrz:
procedura I1.12.)

przekazanie Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku wypetionych zestawow
egzaminacyjnych oraz zestawow niewykorzystanych, niekompletnych lub  biednie
wydrukowanych i dokumentacji egzaminacyjnej spakowanych wedlug zawartych w Instrukcji
zalecen w terminie i miejscu wskazanym przez dyrektora Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej
w Gdansku i w sposob przez niego okreslony

przygotowanie i zabezpieczenie szkolnej dokumentacji egzaminacyjnej (patrz: procedura 11.12.)

przekazanie uczniom indywidualnych zaswiadczen o wynikach egzaminu gimnazjalnego.
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Zalqcznik nr 10.2

miejscowosc data

pieczec¢ szkoty

Na podstawie § 40 pkt 2 Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w szkotach publicznych

(DzU z 2007 1., nr 83, poz. 562 z pdzniejszymi zmianami)

powoluje

Pania/Pana na zastepcg przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego

w roku szkolnym ........c..cccovieiiinninnnn.
W SZKOLE: .ottt et ettt et e et e e bttt e et e e bt e enbeeeteeente e teeenbeenes
nazwa i adres szkoly
Przewodniczqcy
szkolnego zespotu egzaminacyjnego
podpis osoby powotanej pieczec i podpis
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Zalqcznik nr 10.4

Zadania zespolow nadzorujacych egzamin

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego egzamin w danej sali

kieruje praca pozostatych cztonkow zespotu i odpowiada za sprawny oraz zgodny z rozporzadzeniem
przebieg egzaminu w danej sali, a w szczegolnosci:

28

zapoznaje si¢ z zadaniami zespotéw nadzorujacych, procedura przebiegu egzaminu,
instrukcjami dotyczacymi egzaminu oraz wewnatrzszkolna procedura postgpowania
z materialami egzaminacyjnymi objgtymi ochrona przed nieuprawnionym ujawnieniem
ustalona 1 zatwierdzona przez przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego

odpowiada za wiasciwe przygotowanie sali oraz innych materialow potrzebnych do przeprowadzenia
egzaminu w danej sali

odbiera od przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego informacje o uczniach
posiadajacych zaswiadczenia lekarskie w sprawie konieczno$ci przyjmowania lekow lub zjedzenia
positku w trakcie egzaminu i przestrzega wykonania tych zalecen

odbiera od przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego informacje o uczniach
uprawnionych do dostosowania warunkéw i formy egzaminu piszacych egzamin w danej sali
i warunkach, jakie powinny zosta¢ im zapewnione, a przed egzaminem sprawdza, czy warunki te
zostaty spetnione

przed egzaminem przeprowadzanym w domu ucznia ma obowiazek upewnié si¢, ze warunki,
wyposazenie 1 oprzyrzadowanie sa dostosowane do potrzeb zdajacego

w dniu egzaminu w obecnosci cztonka zespolu oraz dwoch przedstawicieli uczniow (jesli w sali do
egzaminu przystepuje wiecej niz jeden uczen) odbiera od przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego materialy egzaminacyjne do wyznaczonej sali (dotyczy to rowniez przypadkow,
gdy uczen zdaje egzamin w domu)

jest odpowiedzialny za to, aby w sali znajdowali si¢ tylko zdajacy przydzieleni do tej sali,
cztonkowie zespotu nadzorujacego przebieg egzaminu w danej sali i obserwatorzy

odpowiada za to, aby w czasie trwania egzaminu w sali przebywato poza nim zawsze co najmniej
dwach cztonkéw zespotu nadzorujacego egzamin

w sytuacjach szczegoélnych, kiedy jeden z cztonkow zespotu nadzorujacego musi opusci¢ sale
egzaminacyjna, odnotowuje ten fakt w Protokole przebiegu egzaminu w sali egzaminacyjnej

przed rozpoczgciem egzaminu nakazuje zdajacym sprawdzenie kompletno$ci zestawu, przypomina
o sposobie kodowania oraz poleca zapoznanie si¢ z instrukcja wydrukowana na pierwszej stronie
zestawu

razem z czlonkami zespotu rozdaje uczniom zestawy egzaminacyjne

w razie zgloszenia przez ucznia brakow w zestawie egzaminacyjnym w porozumieniu
z przewodniczacym szkolnego zespolu egzaminacyjnego wymienia wadliwe zestawy
egzaminacyjne (patrz: procedura I11.16.)

dopilnowuje, by uczen, ktéoremu wymieniono zestaw egzaminacyjny, podpisal si¢ czytelnie
W Zbiorczym protokole przebiegu egzaminu

niewykorzystane i wadliwe zestawy egzaminacyjne (nie naruszajac ich) pakuje do oddzielnej
koperty, a ich liczbg odnotowuje w protokole przebiegu egzaminu; kopertg zakleja

po jednorazowym odczytaniu tresci arkusza w sali wydzielonej dla uczniow ze specyficznymi
trudnosciami w uczeniu si¢ zestaw do tego wykorzystany pakuje do oddzielnej koperty, ktora
natychmiast zakleja
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zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczeceia i zakonczenia egzaminu

odpowiada za to, by czlonkowie zespotu nadzorujacego w czasie trwania egzaminu zachowywali
ciszg, nie chodzili po sali bez wyraznego powodu, nie zagladali do prac zdajacych lub w inny
sposob nie zaktocali ich pracy

odpowiada za to, by obecnos$¢ obserwatorow nie zaktocata pracy zdajacych
nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu

w uzasadnionej sytuacji zezwala uczniowi (stuchaczowi) na opuszczenie sali po zapewnieniu
warunkow wykluczajacych mozliwos¢ kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami z wyjatkiem
0s6b udzielajacych pomocy medycznej

w przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwiazywania zadan egzaminacyjnych lub
zaktocania prawidlowego przebiegu egzaminu przez zdajacego powiadamia za posrednictwem
cztonka ZN przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktory podejmuje decyzje
0 przerwaniu egzaminu tego ucznia (sluchacza) w danej czgSci i uniewaznieniu jego pracy (patrz:
procedura Il1.17.)

dopilnowuje, aby uniewaznienie pracy zdajacego zostalo odnotowane w protokole przebiegu
egzaminu z danej sali oraz w zbiorczym protokole przebiegu egzaminu

przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczesniejszego zakonczenia pracy i odbiera jego zestaw
egzaminacyjny po uprzednim sprawdzeniu prawidlowosci kodowania

informuje zdajacych na 15 minut przed zakonczeniem przewidzianego czasu pracy z zestawem
egzaminacyjnym, ile czasu pozostato do zakonczenia egzaminu,

w sali dla ucznidow (stuchaczy) niekorzystajacych z dostosowania warunkéw egzaminacyjnych na
15 minut przed zakonczeniem przewidzianego czasu pracy z zestawem egzaminacyjnym
przypomina o konieczno$ci przeniesienia zaznaczen odpowiedzi do zadan zamknigtych na karte
odpowiedzi

dopilnowuje, aby przedstawiciele zdajacych byli obecni w sali egzaminacyjnej az do momentu
zaklejenia bezpiecznych kopert po spakowaniu do nich wypetionych przez uczniéw (stuchaczy)
zestawOw egzaminacyjnych

po zakonczeniu danej czgéci egzaminu razem z pozostalymi czlonkami zespotu przykleja kartki
z kodami kreskowymi w odpowiednich miejscach zestawoéw egzaminacyjnych, wypelia matryce
znakéw na kartach odpowiedzi, porzadkuje i pakuje wypetione zestawy wedlug zalecen
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku

po zakonczeniu egzaminu oraz uzupelnieniu kodowania prac uczniow pakuje w sali egzaminacyjnej
wypehione przez uczniow zestawy do bezpiecznych kopert i zakleja je w obecnosci wszystkich czionkoéw
zespotu nadzorujacego i dwoch przedstawicieli ucznidow (z wylaczeniem sal, w ktorych do egzaminu
przystepuje jeden uczen)

nadzoruje uzupehianie danych na etykietach samoprzylepnych przed ich naklejeniem na bezpieczne
koperty

dopilnowuje, aby lista ucznidow i protokol przebiegu egzaminu zostaty dokladnie wypetione i podpisane
przez wszystkich cztonkéw zespotu nadzorujacego

dopilnowuje, aby w protokole przebiegu egzaminu podpisali si¢ obecni w sali egzaminacyjnej
obserwatorzy

przekazuje przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego zestawy egzaminacyjne i dokumentacje

uczestniczy w sporzadzaniu Zbiorczego protokotu przebiegu danej czesci egzaminu 1 podpisuje go.
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Czlonkowie zespolu nadzorujacego egzamin w danej sali

wspoltpracuja z przewodniczacym, a w szczegdlnosci:

30

zapoznaja si¢ z zadaniami zespotéw nadzorujacych, procedura przebiegu egzaminu, instrukcjami
dotyczacymi egzaminu oraz wewnatrzszkolng procedura postgpowania z materiatami
egzaminacyjnymi obj¢tymi ochrona przed nieuprawnionym ujawnieniem ustalona i zatwierdzona
przez przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego

przygotowuja odpowiednio salg do egzaminu, zapewniajac

o prawidlowe ustawienie stolikéw (podczas egzaminu kazdy uczen pracuje przy osobnym
stoliku, stoliki ustawione sa w jednym kierunku, w odleglosci zapewniajacej samodzielnosc¢
pracy zdajacych)

wlasciwa liczbe krzesel

zegar widoczny dla wszystkich zdajacych

tablice (planszg) do zapisania godziny rozpoczgcia i zakonczenia egzaminu

wizytowki uczniow (stuchaczy) zawierajace imig, nazwisko, datg¢ urodzenia i trzyznakowy kod
ucznia (stuchacza)

e zapasowe przybory piSmienne

e miegjsca dla obserwatorow
na godzing przed rozpoczeciem danej czeSci egzaminu wywieszaja przed wejSciem do sali
egzaminacyjnej list¢ zdajacych w danej sali

wyznaczaja miejsca zdajacych w sali egzaminacyjnej (np. przez rozmieszczenie wizytowek
zdajacych <kartek z nazwiskiem, imieniem, data urodzenia oraz kodem zdajacego> na
poszczegoblnych stolikach)

maja obowiazek stawic sig¢ w szkole co najmniej na godzing przed rozpoczgciem egzaminu

0 wyznaczonej przez przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego godzinie wpuszczaja
do sali egzaminacyjnej uczniow (stuchaczy) wedhug kolejnos$ci na liscie

rozdaja zdajacym zestawy egzaminacyjne

dopilnowuja, aby uczniowie (sluchacze) przed rozpoczgciem rozwiazywania zadan sprawdzili
kompletno$¢ zestawow egzaminacyjnych; w razie potrzeby wymieniaja materiaty na kompletne lub
za zgoda przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego wykonuja kopie brakujacych
zestawOw egzaminacyjnych

odpowiadaja za umieszczenie przez zdajacych przed rozpoczeciem egzaminu ich trzyznakowych
kodéw 1 dat urodzenia we wszystkich przeznaczonych na to miejscach, a w przypadku uczniow
korzystajacych z dostosowania warunkow i formy egzaminu umieszczaja je sami

zajmuja miejsca w sali egzaminacyjnej w taki sposob, aby kontrolowac prace wszystkich zdajacych
zachowuja cisze, nie chodza po sali bez wyraznego powodu, nie zagladaja do prac zdajacych ani
w inny sposéb nie zaktocaja ich pracy

nie udzielaja zdajacym zadnych wyjasnien dotyczacych zadan egzaminacyjnych ani ich nie
komentuja

odpowiadaja za to, by zdajacy w sali egzaminacyjnej pracowali samodzielnie i nie zaktocali pracy

innym uczniom (sluchaczom) oraz korzystali wylacznie z przyborow dozwolonych w Informacji
dla ucznia (stuchacza) przystepujacego do egzaminu gimnazjalnego

zglaszaja przewodniczacemu zespotu nadzorujacego przypadki niesamodzielnej pracy zdajacych
lub zaklocania prawidtowego przebiegu egzaminu

nie opuszczaja sali egzaminacyjnej w trakcie egzaminu (jedynie w wyjatkowych sytuacjach — za
zgoda przewodniczacego zespotu nadzorujacego)
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odbieraja zestawy egzaminacyjne od ucznidw (stuchaczy), ktorzy ukonczyli prace, sprawdzajac
kompletno$¢ materiatow

po zakonczeniu pracy wszystkich uczniow (stluchaczy) umieszczaja kartki samoprzylepne z kodem
kreskowym w wyznaczonych miejscach na zestawach egzaminacyjnych oraz wypetniaja matryce
znakéw na kartach odpowiedzi i ewentualnie dodatkowe pola na pierwszej stronie zestawoOw
i kartach odpowiedzi, zamalowujac odpowiednie pola czarnym tuszem/atramentem

uzupetniaja i podpisuja liste zdajacych

porzadkuja zestawy egzaminacyjne wypetnione przez zdajacych i uczestnicza w ich pakowaniu
do bezpiecznych kopert

uzupetniaja i naklejaja etykiety na bezpiecznych kopertach

biora udziat w sporzadzeniu protokohu przebiegu egzaminu w danej sali i podpisuja go.
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11. Postgpowanie z niejawnymi materialami egzaminacyjnymi

Za wlhasciwe zabezpieczenie 1 ochron¢ przed nieuprawnionym ujawnieniem materialow
egzaminacyjnych (tzn. zestawow egzaminacyjnych oraz dokumentacji egzaminu gimnazjalnego) — od
momentu odbioru zestawdéw egzaminacyjnych do czasu przekazania ich razem z dokumentacja
egzaminacyjng po egzaminie do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku — odpowiada
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego podpisuje w tej sprawie stosowne o$wiadczenie
(Zalqcznik nr 11.1), ktore jest przekazywane pracownikom Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Gdansku podczas szkolen w zakresie organizacji egzaminu przeprowadzanych w okresie wiosennym.

Dyrektor Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku informuje przewodniczacego szkolnego
zespolu egzaminacyjnego o czasie i sposobie odbioru zestawow egzaminacyjnych dla zdajacych
w danej szkole/placowce zgodnie ze ztozonym zamowieniem.

Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego czlonek
szkolnego zespolu egzaminacyjnego — z pisemnym upowaznieniem (Zalqcznik 12.4) i dowodem
tozsamosci — w obecnosci innego cztonka szkolnego zespotu egzaminacyjnego odbiera dostarczane
do szkoly pakiety z zestawami egzaminacyjnymi.

Po otrzymaniu pakietow z materialami egzaminacyjnymi i sprawdzeniu ich zawartosci zgodnie
z otrzymana instrukcja przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez
niego cztonek zespolu zabezpiecza je w stanie nienaruszonym w kasie pancernej (szafie metalowej)
lub w specjalnym pomieszczeniu gwarantujacym brak dostgpu 0séb nieuprawnionych.

Pakiety z zestawami egzaminacyjnymi pozostaja w zamknig¢ciu do czasu przeprowadzenia
odpowiedniej czgs$ci egzaminu gimnazjalnego.

Otwarcie pakietow z zestawami egzaminacyjnymi nast¢puje w dniu odpowiedniej czgsci egzaminu
gimnazjalnego w obecnosci wszystkich przewodniczacych zespoldow nadzorujacych oraz po dwoch
przedstawicieli zdajacych z kazdej sali egzaminacyjnej, w ktorej do egzaminu przystgpuje wigcej niz
jeden uczen.

Po rozdaniu zestawow egzaminacyjnych wszystkim obecnym uczniom (shuichaczom) i po zakonczeniu
czynnosci organizacyjnych cztonkowie zespotu nadzorujacego odpowiednia czes¢ egzaminu gimnazjalnego
w danej sali umieszczaja w opisanej kopercie wszystkie niewykorzystane, nickompletne i zle wydrukowane
zestawy, a kopertg zaklejaja. Liczbe niewykorzystanych 1 wadliwych zestawow odnotowuje si¢ w uwagach
W Protokole przebiegu danej czesci egzaminu oraz w protokole zbiorczym, ktory przekazuje si¢ do
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku wraz z niewykorzystanymi i wadliwymi zestawami.

Po jednorazowym glosnym odczytaniu tresci arkusza w sali wydzielonej dla uczniéw ze specyficznymi
trudno$ciami w uczeniu sig cztonkowie zespotu nadzorujacego umieszczaja ten zestaw w opisanej kopercie.

Bezposrednio po zakonczeniu odpowiedniej czg$ci egzaminu nastepuje odbior prac od zdajacych,
przeliczenie, odnotowanie liczby zestawOw egzaminacyjnych w protokole przebiegu egzaminu
w danej sali egzaminacyjnej oraz ich spakowanie i opisanie koperty/kopert zgodnie z zaleceniami
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku.

Materialy egzaminacyjne ze wszystkich sal egzaminacyjnych sg przekazywane przewodniczacemu
szkolnego zespotu egzaminacyjnego zgodnie z Procedurq zabezpieczania i przekazywania
dokumentacji po egzaminie gimnazjalnym.

Materialy egzaminacyjne dotyczace wczesniej przeprowadzonych czgSci egzaminu gimnazjalnego
przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego zabezpiecza przed nieuprawnionym ujawnieniem do
czasu zakonczenia egzaminu.

Po zakonczeniu ostatniej czg$ci egzaminu przewodniczacy szkolnych zespotow egzaminacyjnych lub
upowaznione przez nich osoby przekazuja wypelnione zestawy egzaminacyjne wraz z dokumentacja
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do wyznaczonych przez dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku miejsc
w okreslony przez niego sposob i w ustalonym terminie.

Osoba przekazujaca wypetnione zestawy egzaminacyjne wraz z dokumentacja powinna legitymowac
si¢ dowodem tozsamosci.

W przypadku gdy materiatdw egzaminacyjnych nie przekazuje osobiscie przewodniczacy szkolnego
zespolu egzaminacyjnego, osoba przekazujaca je powinna legitymowaé si¢ rowniez upowaznieniem
wystawionym przez przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego.
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Zalgcznik nr 11.1
.................. m[ejscowoscdata
............................................................ N .
pieczec¢ szkoty numer identyfikacyjny szkoty
OSWIADCZENIE

Przewodniczacego Szkolnego Zespolu Egzaminacyjnego
w sprawie zabezpieczenia dokumentéw egzaminacyjnych
przed nieuprawnionym ujawnieniem

Oswiadczam, Ze znana jest mi tre$§¢ przepisow o obowiazkach pracownika (Ustawa z dnia
26 czerwca 1974 roku — Kodeks Pracy, DzU z 1998 r., nr 21, poz. 94, z pdzniejszymi zmianami;
art. 100, § 2, pkt 4 1 5), a takze o odpowiedzialno$ci karnej za naruszenie tajemnicy shuzbowe;j
lub ujawnienie osobie nieuprawnionej informacji uzyskanej w zwiazku z wykonywaniem
czynnos$ci shuzbowych (Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 — Kodeks Karny, DzU z 1997 r., nr 88,
poz. 553, z pdzniejszymi zmianami; art. 266, § 2) oraz znane mi sa moje obowiazki w zakresie

przestrzegania procedur ochrony dokumentéw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym

ujawnieniem.
imie i nazwisko
seria i numer dowodu osobistego
stanowisko stuzbowe
imie i nazwisko oraz podpis osoby przyjmujgcej o$wiadczenie data i podpis osoby sktadajgcej oswiadczenie
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12. Organizacja i przebieg egzaminu gimnazjalnego

12.1. Przed rozpocze¢ciem egzaminu
Egzamin gimnazjalny odbywa si¢ w terminie ogloszonym przez dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.

Za zorganizowanie i przebieg egzaminu gimnazjalnego w danej szkole/placowce jest odpowiedzialny
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego, ktérym jest dyrektor szkoty.

Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego powotuje cztonkow szkolnego zespotu
egzaminacyjnego.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego, nie pdzniej niz na miesiac przed terminem
egzaminu, ustala sposréd czlonkéw szkolnego zespotu egzaminacyjnego zespoly nadzorujace
przebieg odpowiedniej czgsci egzaminu gimnazjalnego w kazdej sali. (Zalqcznik nr 10.3)

Przewodniczacy szkolnego zespotlu egzaminacyjnego zapoznaje przewodniczacych i pozostatych
cztonkow zespotdw nadzorujacych z ich zadaniami (Zalqcznik nr 10.4 i Zalqcznik nr 12.1a, 12.1b
i 12.1¢), Instrukcjq organizacji i przeprowadzenia egzaminu oraz informuje o sposobach
dostosowania warunkéw i formy egzaminu dla uprawnionych do tego uczniéw.

Najpdzniej tydzien przed terminem egzaminu przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego,
za posrednictwem czlonkow szkolnego zespolu egzaminacyjnego, zapoznaje uczniow
przystepujacych do egzaminu z Informacjq dla ucznia (stuchacza) przystepujacego do egzaminu
gimnazjalnego (Zatqcznik nr 12.2), z odpowiednimi instrukcjami/informacjami zamieszczonymi na
pierwszych stronach zestawow egzaminacyjnych (Zalqcznik nr 12.3) oraz zasadami kodowania
i wypetniania karty odpowiedzi. (Zalgcznik nr 12.4)

Uczniow uprawnionych do dostosowania warunkow i/lub formy egzaminu gimnazjalnego, w tym
uczniow ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ przystgpujacych do egzaminu w oddzielnej
sali nalezy zapozna¢ ze wszystkimi zasadami obowiazujacymi uczniéw przystgpujacych do egzaminu
(patrz: punkt 6.) oraz ze sposobem zaznaczania wybranych odpowiedzi. (Zalqcznik nr 12.3 lub
Zalgcznik nr 12.3a)

Najpozniej w dniu poprzedzajacym pierwsza czg$¢ egzaminu przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego lub czlonek szkolnego zespolu egzaminacyjnego pisemnie przez niego upowazniony
(Zalqcznik nr 12.5) w obecnosci innego cztonka szkolnego zespotu egzaminacyjnego odbiera przesylke z
materialami egzaminacyjnymi (do wszystkich czgsci egzaminu) i sprawdza, czy nie zostata ona naruszona.
Bezposrednio po odbiorze kontroluje zgodno$¢ przesytki z zapotrzebowaniem ztozonym do Okregowe;j
Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku (Hermes) i w przypadku niezgodnosci postepuje zgodnie z
dodatkowa instrukcja dystrybutora oraz niezwlocznie powiadamia dyrektora Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Gdansku. Nastegpnie zabezpiecza materialy egzaminacyjne przed nieuprawnionym
ujawnieniem (np. w szafie metalowej lub sejfie) oraz pisemnie wyznacza osob¢ upowazniona w
szczegolnych przypadkach losowych do dostepu do materialow egzaminacyjnych. (Zalgcznik nr 12.6)

W dniu odpowiedniej czgsci egzaminu, godzing przed jej rozpoczgciem, przewodniczacy zespotow

nadzorujacych sprawdzaja odpowiednie przygotowanie sal do egzaminu, a w szczegdlnosci:

a. ustawienie stotow (fawek) w sposob zapewniajacy samodzielna pracg uczniow

b. przygotowanie kartek z nazwiskiem, imieniem, data urodzenia oraz kodem zdajacego

c. przygotowanie odpowiednich stanowisk dla uczniéw uprawnionych do dostosowania warunkow
i formy egzaminu

d. przygotowanie miejsc dla zespotu nadzorujacego, ekspertow sprawdzajacych prawidtowosé
przeprowadzania egzaminu i obserwatorow zewngtrznych

e. umieszczenie w widocznym miejscu sprawnego zegara oraz tablicy lub planszy do zapisania
godziny rozpoczgceia 1 zakonczenia odpowiedniej czgsci egzaminu

f. umieszczenie przed wejsciem do sali (w widocznym miejscu) listy uczniow (stuchaczy)
przystepujacych do odpowiedniej czgsci egzaminu w danej sali (imig i nazwisko)

g. przygotowanie zapasowych przyborow do pisania.
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Na godzing przed rozpocze¢ciem odpowiedniej czesci egzaminu przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego sprawdza, czy zespoly nadzorujace egzamin sa kompletne. W szczegolnych
przypadkach losowych wyznacza w zastgpstwie osoby nieobecnej innego nauczyciela pod
warunkiem, ze ustalony sktad bgdzie zgodny z rozporzadzeniem (patrz: procedura I1.10.).

Jezeli na egzamin zglosza si¢ obserwatorzy, musza okaza¢ dowdd tozsamos$ci oraz upowaznienie do
obserwowania egzaminu w danej szkole wystawiony przez instytucj¢ uprawniona do oddelegowania
swojego przedstawiciela. Obserwatorzy potwierdzaja swoja obecno$¢ na egzaminie podpisem w
odpowiednich miejscach protokotu przebiegu danej czgsci egzaminu w sali egzaminacyjnej
(Zatqcznik nr 12.8) oraz Zbiorczego protokotu przebiegu egzaminu gimnazjalnego (Zalqcznik nr 12.9).

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego w wyznaczonym przez siebie czasie i miejscu
(okoto pot godziny przez rozpoczeciem egzaminu) w obecnosci wszystkich przewodniczacych
zespolow nadzorujacych i1 po dwoch przedstawicieli zdajacych z kazdej sali, w ktorej do egzaminu
przystgpuje wigcej niz jeden uczen (stuchacz), sprawdza, czy pakiety z materiatami
egzaminacyjnymi nie zostaly naruszone i otwiera je, sprawdzajac ich zawarto$¢, oraz rozdziela
materiaty egzaminacyjne na poszczegolne sale egzaminacyjne.

Jesli pakiety z materialami egzaminacyjnymi sa naruszone lub ich zawarto$¢ nie jest zgodna
z zapotrzebowaniem na zestawy egzaminacyjne, przewodniczacy szkolnego zespolu
egzaminacyjnego zawiesza dana czeS¢ egzaminu gimnazjalnego 1 niezwlocznie faksem
i telefonicznie powiadamia o tym dyrektora Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku.

Okoto pot godziny przed rozpoczgciem odpowiedniej czgSci egzaminu gimnazjalnego
przewodniczacy zespotu nadzorujacego, w obecnosci przynajmniej jednego cztonka swojego zespotu
oraz dwoch przedstawicieli zdajacych z danej sali egzaminacyjnej (z wytaczeniem sal, w ktorych do
egzaminu przystgpuje jeden wuczen), odbiera od przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego nastgpujace materiaty egzaminacyjne:

a. odpowiednia liczbe i rodzaj zestawow egzaminacyjnych

b. liste zdajacych w danej sali, na ktorej potwierdza si¢ odbidr prac egzaminacyjnych od uczniéw
(Zatgcznik nr 12.7)

c. druk protokotu przebiegu egzaminu w danej sali (Zalqcznik nr 12.8)

d. kody kreskowe

e. koperty do zabezpieczenia materiatow

f. wykaz uczniéw zwolnionych z obowiazku przystapienia do egzaminu/czgSci egzaminu

(Zalqcznik nr 6.1)
g. wykaz uczniow z dysfunkcjami.

Do liczby zestawdw egzaminacyjnych odpowiedniej do liczby zdajacych w sali egzaminacyjnej dla
uczniéw ze specyficznymi trudnos$ciami w uczeniu si¢, w ktorej do egzaminu przystgpuje wigcej niz
jeden uczen (stuchacz) z ta dysfunkcja, nalezy doda¢ jeden zestaw przeznaczony do odczytania
zdajacym tresci arkusza przed rozpoczeciem pracy z zestawem egzaminacyjnym.

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego razem =z czlonkiem swojego =zespolu 1 dwoma
przedstawicielami uczniéw (stuchaczy) przenosi materiaty egzaminacyjne do odpowiedniej sali.

O wyznaczone] przez przewodniczacego zespotu nadzorujacego godzinie zdajacy wchodza do sali
pojedynczo, wedlug kolejnosci na liscie. Zdajacy powinni mie¢ przy sobie dokument potwierdzajacy
tozsamo$¢ 1 okaza¢ go w razie potrzeby. W przypadku braku odpowiedniego dokumentu tozsamo$¢
ucznia (shuchacza) moze by¢ potwierdzona przez jego wychowawce lub innego nauczyciela danej szkoty.

Zdajacy zajmuja wyznaczone miejsca. Czas wchodzenia, sprawdzania tozsamos$ci i obecnosci
zdajacych powinien by¢ tak zaplanowany, by o godzinie wyznaczonej przez dyrektora Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej jako godzina rozpoczgcia odpowiedniej czg$ci egzaminu wszyscy zdajacy
z danej sali znajdowali si¢ na wyznaczonych miejscach.

Do sali egzaminacyjnej zdajacy wnosza jedynie materialy okreslone w Informacji dla ucznia
(stuchacza) przystepujqcego do egzaminu gimnazjalnego. (Zatqcznik nr 12.2)
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Zalqcznik nr 12.1a

Zadania przewodniczacego zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu w danej sali

przed rozpoczeciem egzaminu

Lp. Zadanie Termin wykonania
. . w trakcie wykonywania
1 | Wykonuje polecenia PSZE. obowiazkéw PZN
Odbiera od przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego 1nfo¥ma}CJe 0 uczmach- uprgwmonych do . na spotkaniu z PSZE najpoznici
2 | dostosowania warunkow i formy egzaminu piszacych egzamin g .
. . . i w przeddzien egzaminu
w danej sali i o warunkach, jakie powinny zosta¢ im
zapewnione.
Odbiera od przewodniczacego szkolnego zespotu
3 egzaminacyjnego informacje o uczniach posiadajacych | na spotkaniu z PSZE najpdzniej
zaswiadczenia lekarskie w sprawie konieczno$ci przyjmowania | w przeddzien egzaminu
lekow lub zjedzenia positku w trakcie egzaminu.
Nadzoruje wlasciwe przygotowanie sali egzaminacyjnej,
a w szczegolnosci dba, by:
e umieszczono oddzielny stolik (tawke) dla kazdego
ucznia (stuchacza)
e przygotowano odpowiednie stanowiska dla uczniow
uprawnionych do dostosowania warunkow i formy
sprawdzianu/egzaminu
e stoliki ustawiono w jednym kierunku, w odlegtosci
zapewniajacej samodzielnos$¢ pracy zdajacych
e przygotowano kartki z nazwiskiem, imionami, data
urodzenia oraz kodem zdajacego (ewentualnie
Z numerami stolow)
e umieszczono w widocznym miejscu sprawny zegar oraz
tablice lub plansze do zapisania godziny rozpoczecia
4 i zakonczenia egzaminu w przeddzien egzaminu
e wyznaczono miejsca dla zespotu nadzorujacego,
obserwatorow sprawdzajacych prawidtowosé
przeprowadzania egzaminu
e usunigto wszelkie pomoce dydaktyczne (np. mapy,
eksponaty)
e przygotowano zapasowe przybory do pisania
e istniala mozliwos¢ korzystania przez ucznidow
(stuchaczy) z toalety bez kontaktowania si¢ z innymi
osobami
e umieszczono przed wejSciem do sali (w widocznym
miejscu) listy zdajacych w danej sali (imiona
1 nazwisko)
e zapewniono dostosowanie warunkéw odpowiednio
do dysfunkcji uczniow.
5 Sprawdza, czy odpowiednio przygotowano sal¢ egzaminacyjna, | na godzing przed rozpoczeciem
zgodnie z podanymi wyzej szczegdtowymi warunkami. egzaminu
Sprawdza, czy w sali znajduja si¢ tylko zdajacy do niej
6 przydzieleni (zgodnie z umieszczona na drzwiach sali lista) i czy d . .
uczniowie (shuchacze) wniesli jedynie materiaty okreslone przed Tozpoczeciem egzaminu
w Informacji dla ucznia.
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W obecnosci cztonka zespotu oraz przedstawicieli uczniow
odbiera od przewodniczacego szkolnego zespotlu
egzaminacyjnego materiaty egzaminacyjne przeznaczone do
danej sali:
e odpowiednia liczbg i rodzaj zestawow egzaminacyjnych
o list¢ zdajacych w danej sali (na tej licie potwierdza si¢
odbior prac egzaminacyjnych od uczniow
o druk Protokotu przebiegu egzaminu w danej sali
e wykaz uczniéw z dysfunkcjami
e wykaz uczniow zwolnionych z obowiazku przystapienia
do egzaminu
e kody kreskowe
e bezpieczne koperty
e koperty do zabezpieczenia materiatow.

okoto pot godziny przed
egzaminem

Zadania czlonkow zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu gimnazjalnego w danej sali

przed rozpocz¢ciem egzaminu

Lp. Zadanie Termin wykonania
1 Zapoznaja si¢ z zadaniami cztonkéw ZN przekazanymi przez na miesiac przed terminem
PZN lub PSZE. egzaminu
2 | Wykonuja polecenia PSZE oraz PZN. vag:vli;;igvzlz(;?gggn;\l
Odpowiednio przygotowuja sale egzaminacyjna,
W szczego6lnosci zwracajac uwage na to, by w sali byty:
e umieszczone oddzielne stoliki (tawki) dla kazdego
ucznia (stuchacza)
e przygotowane odpowiednie stanowiska dla uczniow
uprawnionych do dostosowania warunkow i formy
egzaminu
e stoliki ustawione w jednym kierunku, w odlegtosci
zapewniajacej samodzielno$¢ pracy uczniom
e przygotowane kartki z nazwiskiem, imionami, data . .
3 urodzenia oraz kodem zdajacego  (ewentualnie |V przeddzief egzaminu
Z numerami stolow)
e umieszczone w widocznym miejscu: sprawny zegar oraz
tablica lub plansza do zapisania godziny rozpoczgcia
i zakonczenia egzaminu
e wyznaczone miejsca dla zespotu nadzorujacego
1 obserwatoréw egzaminu
e usunicte wszelkie pomoce dydaktyczne (np. mapy,
eksponaty)
e przygotowane zapasowe przybory do pisania.
4 Um.ieszczajac przefi ij s'.cie‘m dq sali, w widocznym miejscu, listy ok. godz. 8.00 w dniu egzaminu
zdajacych w danej sali (imiona i nazwisko).
5 Zgodn?e z li.stac.zdaj acych wpuszczaja kolejno uczniéw do sali gové}zlizrlllizc(zslg eg 252_682 SIZ)Svalfiniu
egzaminacyjnej. .
egzaminu)
Przedstawiciele ZN wraz z PZN oraz przedstawicielami uczniéw | o wyznaczonej przez PSZE
6 |odbieraja od przewodniczacego szkolnego zespotu godzinie (ok. 8.30 w dniu

egzaminacyjnego materialy egzaminacyjne do wyznaczonej sali.

egzaminu)
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Zalqcznik nr 12.2.
Informacja dla ucznia (stuchacza)
przystepujacego do egzaminu gimnazjalnego
1. Prawa i obowiazki ucznia (sluchacza) przystepujacego do egzaminu gimnazjalnego okresla

10.

11.

12.

Rozporzqdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie warunkow
i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy oraz przeprowadzania
sprawdzianow egzaminow i w szkotach publicznych (DzU. z 2007 r., nr 83, poz. 562).

Uczniowie z wazna oplnlq/orzeczenlem poradnl psychologlczno pedagogicznej lub za§wiadczeniem
lekarskim o chorobie lub czasowej niesprawnosci maja prawo do przystgpienia do egzaminu
gimnazjalnego w formie i warunkach dostosowanych do ich mozliwosci (np. do wydtuzonego czasu
pracy z zestawem lub dodatkowych urzadzen).

Uczen (stuchacz) zglasza si¢ na kazda czg$¢ egzaminu w wyznaczonym przez przewodniczacego
szkolnego zespolu egzaminacyjnego miejscu i czasie.

O ustalonej godzinie zdajacy wchodza do sali pojedynczo, wedtug kolejnosci na liscie i zajmuja
wyznaczone im miejsca. Kazdy uczen powinien mie¢ przy sobie wazna legitymacj¢ szkolna i okazaé
ja, jesli zostanie o to poproszony.

Na egzamin uczen (sluchacz) przynosi ze soba wylacznie przybory do pisania i rysowania: piéro lub
dlugopis z czarnym tuszem/atramentem, oléwek przeznaczony jedynie do rysowania, gumke,
linijke, ekierke, cyrkiel i katomierz.

Kazda czg§¢ egzaminu rozpoczyna si¢ punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. Uczniowie (sluchacze) spdznieni nie zostaja wpuszczeni do sali
egzaminacyjnej po rozdaniu zestawdw egzaminacyjnych.

Po otrzymaniu zestawu zdajacy na polecenie przewodniczacego zespolu nadzorujacego ma
obowiazek sprawdzi¢, czy zestaw egzaminacyjny jest kompletny, tzn. czy ma wszystkie strony i czy
sa one wyraznie wydrukowane. Braki natychmiast zglasza przewodniczacemu zespotu nadzorujacego
egzamin, po czym otrzymuje kompletny zestaw, co potwierdza czytelnym podpisem w odpowiednim
miejscu protokotu przebiegu egzaminu.

Zdajqcy zapisuje swoj indywidualny kod i dat¢ urodzenia w wyznaczonych miejscach zestawu
egzammacyjnego Uczniowie, dla ktorych przeznaczone sa dostosowane zestawy egzamlnacyjne oraz
plszqcy w wydzielonej sali lub w domu uczniowie z dostosowanymi warunkami egzaminacyjnymi
nie koduja zestawu samodzielnie — zakodowania zestawu dokona nauczyciel z zespotu
nadzorujacego.

Zdajacy ma obowiazek doktadnie zapozna¢ si¢ z instrukcja/informacja umieszczona na pierwszej
stronie odpowiedniego zestawu egzaminacyjnego. W razie watpliwosci zwiazanych z zapisami
zawartymi w instrukcji/informacji moze poprosic o ich wyjasnienie cztonkéw zespotu nadzorujacego.

Czas trwania egzaminu liczony jest od momentu zakonczenia czynno$ci organizacyjnych.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje na tablicy (planszy), w miejscu widocznym dla
kazdego zdajacego, czas rozpoczecia i zakonczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym.

Zdajacy rozwiazuje zadania i zaznacza lub zapisuje odpowiedzi w wyznaczonych miejscach
wylacznie dlugopisem lub piérem z czarnym tuszem/atramentem (tylko konieczne rysunki moze
wykona¢ otéwkiem).

W czasie trwania egzaminu zdajacy pracuje samodzielnie i nie zakloca przebiegu egzaminu,
a w szczegolnosci:

a. nie opuszcza sali egzaminacyjnej (tylko w szczeg6lnie uzasadmoneJ sytuacji moze opusci¢ sale
po uzyskaniu pozwolenia przewodnlczqcego zespoiu nadzorujacego i przy zachowaniu warunkow
uniemozliwiajacych kontaktowanie si¢ z innymi osobami, z wyjatkiem konieczno$ci skorzystania
z pomocy medycznej)

b. nie opuszcza wyznaczonego w sali egzaminacyjnej miejsca
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c. w zadnej formie nie porozumiewa si¢ z innymi zdajacymi
d. nie wypowiada uwag i komentarzy

e. nie zadaje zadnych pytan dotyczacych zadan egzaminacyjnych
f. nie korzysta z zadnych urzadzen telekomunikacyjnych.

W przypadku niesamodzielnej pracy lub zaktocania przebiegu egzaminu przewodniczacy szkolnego
zespolu egzaminacyjnego przerywa egzamin danego ucznia (stuchacza) w danej czg$ci, uniewaznia
jego prace i nakazuje opuszczenie sali egzaminacyjne;j.

Zdajacy, ktory ukonczyt prace przed wyznaczonym czasem, zglasza to przewodniczacemu zespotu
nadzorujacego przez podniesienie reki. Przewodniczacy lub cztonek zespotu nadzorujacego sprawdza
poprawnos$¢ kodowania i odbiera pracg. Po otrzymaniu pozwolenia na opuszczenie sali uczen
(stuchacz) wychodzi, nie zakldcajac pracy pozostalym piszacym.

Po uplywie czasu przeznaczonego na pracg zzestawem egzaminacyjnym uczniowie (stuchacze)
koncza rozwiazywanie zadan i stosuja si¢ do polecen przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

Jezeli zdajacy uzna, ze w trakcie egzaminu zostaly naruszone przepisy dotyczace jego
przeprowadzania, moze w terminie dwoch dni od daty odpowiedniej czgsci egzaminu zglosic
pisemne zastrzezenia do dyrektora Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku. Zastrzezenie
musi zawiera¢ doktadny opis zaistnialej sytuacji.

Dyrektor Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku rozpatruje zastrzezenia w terminie siedmiu
dni roboczych od daty ich otrzymania. W razie stwierdzenia naruszenia przepisow dotyczacych
przeprowadzania egzaminu moze uniewazni¢ dang czes¢ egzaminu gimnazjalnego w stosunku do
wszystkich zdajacych albo zdajacych w jednej szkole (sali), lub w stosunku do poszczegolnych
zdajacych. Rozstrzygnigcie dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku jest ostateczne.

Dyrektor Oqugowej KOInlS]l Egzammacy]nej w Gdansku moze podja¢ decyzj¢ o uniewaznieniu
odpowiedniej czgSci egzaminu i jej ponownym przeprowadzeniu na podstawie spostrzezen
upowaznionych obserwatoréw lub delegowanych przedstawicieli Centralnej Komisji Egzaminacyjne;j.

W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania zestawdéw niesamodzielnego rozwiazywania zadan
przez uczniéw/stuchaczy dyrektor komisji okrggowej w porozumieniu z dyrektorem Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej uniewaznia odpowiednia czg$¢ egzaminu tych ucznidw i zarzadza jej
ponowne przeprowadzenie.

W kazdym z przypadkow opisanych w punktach 17-19 termin ponownego egzaminu ustala dyrektor
Centralnej Komisji Egzaminacyjne;.
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Zalqcznik 12.3a

SPOSOB ZAZNACZANIA WYBRANYCH ODPOWIEDZI
PRZEZ UCZNIOW ZE SPECYFICZNYMI TRUDNOSCIAMI
W UCZENIU SIE PISZACYCH ZESTAW STANDARDOWY

W WYDZIELONEJ SALI

W zadaniach zamknietych sg podane cztery odpowiedzi:

A. B. C. D.

Tylko jedna z nich jest poprawna. Nalezy zaznaczy¢ znakiem X litere przy
wybranej odpowiedzi.

A. K C. D.

W razie pomytki nalezy otoczy¢ znak X kotkiem izaznaczy¢ inna, wybranag
odpowiedz.

A ® C. K.
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WPISUJE UCZEN

KOD UCZNIA DATA URODZENIA UCZNIA

(tytut arkusza)
Instrukcja dla ucznia
1. Sprawdz, czy zestaw egzaminacyjny zawiera ........ stron.
Ewentualny brak stron lub inne usterki zgto§ nauczycielowi.
2. Na tej stronie i na karcie odpowiedzi wpisz swoj kod 1 datg
urodzenia.
3. Czytaj uwaznie wszystkie teksty i zadania.
4. Rozwiazania zapisuj dtugopisem lub piérem z czarnym
tuszem/atramentem. Nie uzywaj korektora.
5. W zadaniach od 1. do 20. sa podane cztery odpowiedzi: A, B, C, D.
Odpowiada im nastg¢pujacy uktad kratek na karcie odpowiedzi:
A B C D
Wybierz tylko jedna odpowiedz i zamaluj kratke z odpowiadajaca
jej litera - np. gdy wybrate$ odpowiedz "A":
B C D
6. Staraj si¢ nie popetnia¢ btedow przy zaznaczaniu odpowiedzi, ale
jezeli si¢ pomylisz,
bledne zaznaczenie otocz kotkiem 1 zaznacz inng odpowiedz.
) ¥
€ YInialy
7. Rozwiazania zadan od 21. do ... zapisz czytelnie i starannie
w wyznaczonych miejscach. Pomytki przekreslaj.
1. Redagujac odpowiedzi do zadan, mozesz wykorzysta¢ miejsca

dzien miesiqc rok

EGZAMIN
W TRZECIEJ KLASIE GIMNAZJUM
Z ZAKRESU PRZEDMIOTOW HUMANISTYCZNYCH

opatrzone napisem Brudnopis. Zapisy w brudnopisie nie beda

sprawdzane 1 oceniane. )
Powodzenia!
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UZUPELNIA ZESPOL
NADZORUJACY

miejsce
na naklejke
z kodem

dysleksja

KWIECIEN 200...

Czas pracy:
120 minut

Liczba punktow
do uzyskania: 50

Zalqcznik nr 12.3
Przykiad pierwszej strony zestawu
egzaminacyjnego

WERSJA STANDARDOWA (Al)
czes¢ humanistyczna

GH-1-0...
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UZUPELENIA ZESPOL NADZORUJACY
KOD UCZNIA

DATA URODZENIA UCZNIA —
namijZZije
dzien miesiqc rok z kodem
|:| dysleksja
EGZAMIN
W TRZECIEJ KLASIE GIMNAZJUM
Z ZAKRESU PRZEDMIOTOW
HUMANISTYCZNYCH
(tytut arkusza)
Informacja dla ucznia )
. : : : KWIECIEN 200...
1. Sprawdz, czy zestaw egzaminacyjny zawiera
..... stron. Ewentualny brak zgtos nauczycielowi.
2. Rozwigzania zapisuj dtugopisem Ilub piorem
z czarnym tuszem/atramentem. Nie uzywaj
korektora. Czas pracy:
3. W zadaniach od 1. do 20. sg podane cztery do 180 minut

odpowiedzi: A, B, C, D. Tylko jedna z nich jest
poprawna. Wybierz jg i zaznacz odpowiednig
litere znakiem X.

A 5. C. D.

Jesli sie pomylisz, otocz znak X kotkiem
| zaznacz inng, wybrang odpowiedz.

A. @ ) 4 D.

4. Rozwigzania zadan od 21. do ... zapisz
czytelnie i starannie w wyznaczonych miejscach.
Pomytki przekresilaj.

5. W arkuszu znajduje sie miejsce na brudnopis.
Mozesz je wykorzystacC, redagujac odpowiedz.
Zapisy w brudnopisie nie bedg sprawdzane
| oceniane.

Powodzenia!

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku

Liczba punktow
do uzyskania 50

Zalqcznik nr 12.3
Przykiad pierwszej strony
zestawu egzaminacyjnego (A4)

dla uczniow stabo widzqcych
(16 pkt.)

czes¢ humanistyczna

GH-4-0...
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UZUPELNIA ZESPOL NADZORUJACY

KOD UCZNIA

DATA URODZENIA UCZNIA

dzien miesiqc ro

miejsce na naklejke
z kodem

I:I dysleksja

EGZAMIN W TRZECIEJ
KLASIE GIMNAZJUM
Z ZAKRESU PRZEDMIOTOW
HUMANISTYCZNYCH

(tytut arkusza)

KWIECIEN
200...

Czas pracy:
do 180 minut

liczba punktow
do uzyskania:
50

Zalgcznik nr 12.3
Przykiad pierwszej strony
zestawu egzaminacyjnego (A5)

dla uczniow stabo widzqcych
(24 pkt.)

czes¢ humanistyczna

44 Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku
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Informacje dla ucznia

1.

Sprawdz, czy zestaw egzaminacyjny
zawiera ......... stron. Ewentualny brak
Zgtos nauczycielowi.

. Rozwigzania zapisuj dtugopisem lub

piérem Z czarnym atramentem.
Nie uzywaj korektora.

3. W zadaniach od 1. do 20. sg podane

cztery odpowiedzi: A, B, C, D. Tylko
ledna z nich jest poprawna. Wybierz jg
| zaznacz odpowiednig litere znakiem X.

A. B. C. D.

Jesli sie pomylisz, otocz znak X kotkiem
| zaznacz inng, wybrang odpowiedz.

A. B . D.

. Rozwigzania zadan od 21. do ..... zapisz

czytelnie 1 starannie w wyznaczonych
miejscach. Pomyiki przekresla,;.

5. W arkuszu znajduje sie miejsce

na brudnopis. Mozesz je wykorzystac,
redagujac odpowiedz. Zapisy w brudno-
pisie nie bedg sprawdzane | oceniane.

Powodzenia!
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UZUPELNIA ZESPOL NADZORUJACY

KOD UCZNIA DATA URODZENIA UCZNIA

dzien miesiqc rok

miejsce na naklejke z kodem

EGZAMIN

W TRZECIEJ KLASIE GIMNAZJUM
Z ZAKRESU PRZEDMIOTOW
HUMANISTYCZNYCH

Informacje dla ucznia

1. Rozwiazania wszystkich zadan zapisuj na karcie odpowiedzi,
pamigtajac o podaniu numeru zadania.

2. Zadania od 1. do 20. rozwiazujesz, wybierajac jedna z czterech
odpowiedzi oznaczonych literami A, B, C, D. Tylko jedna
odpowiedz jest poprawna.

3. Rozwiazania zadan od 21. do .... formutujesz samodzielnie.

4. Jesli si¢ pomylisz, przekresl odpowiedz i zapisz inna.

Powodzenia!

KWIECIEN 200...

Czas pracy:

do 180 minut

Liczba punktow

do uzyskania: 50

Zalqcznik nr 12.3
Przyktad pierwszej strony zestawu
egzaminacyjnego
dla uczniow niewidomych (46)
(transkrypcja pisma Braille’a)

czeS¢ humanistyczna
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UZUPELNIA ZESPOL NADZORUJACY

KOD UCZNIA DATA URODZENIA UCZNIA
miejsce na naklejke z kodem
dzien miesiqc rok
EGZAMIN

W TRZECIEJ KLASIE GIMNAZJUM
7. ZAKRESU PRZEDMIOTOW HUMANISTYCZNYCH
(tytut arkusza)

Informacje dla ucznia

1.

Sprawdz, czy zestaw egzaminacyjny zawiera ..... stron. Ewentualny
brak zgto$ nauczycielowi.

Czytaj uwaznie wszystkie teksty i1 zadania.

Wszystkie zadania rozwiazuj dtugopisem lub pidrem.

s

odpowiedz i zamaluj wybrany kwadrat, np.:
[
A. =

C.
D.0OJ

Gdy przy zadaniu jest taki znak , to wybierz jedna

oy

Staraj si¢ nie popetnia¢ btedow. Gdy si¢ pomylisz,

bledne zaznaczenie obwiedz kotkiem 1 zamaly} inna odpowiedz, np.:

A.O
B@
c.Od
D.H

Gdy przy zadaniu jest taki znak __./ , to sam napisz

odpowiedz w miejscu kresek. Pomytki przekreslaj.

Gdy przy zadaniu jest taki znak (—5@ , to polacz strzatkami
dobre odpowiedzi, np.:

Kasia uczen

Tomek uczennica

W arkuszu znajduje si¢ miejsce na brudnopis. Mozesz je wykorzystac,

redagujac odpowiedz. Zapisy w brudnopisie nie b¢da sprawdzane

1 oceniane.

Powodzenia!
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KWIECIEN 200...

Czas pracy:

do 180 minut

Liczba punktow

do uzyskania: 50

Zatgcznik nr 12.3
Przykiad pierwszej strony
zestawu egzaminacyjnego
dla uczniow niestyszqcych

i stabo styszqcych (A7)

czes¢ humanistyczna

GH-7-0...
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UZUPELNIA ZESPOL NADZORUJACY

Al

KOD UCZNIA DATA URODZENIA UCZNIA
miejsce na naklejke z kodem
dzien miesiqc rok
EGZAMIN

W TRZECIEJ KLASIE GIMNAZJUM
7. ZAKRESU PRZEDMIOTOW
HUMANISTYCZNYCH
(tytut arkusza)

Informacje dla ucznia

. Sprawdz, czy zestaw egzaminacyjny zawiera ..... stron.

Ewentualny brak zglo$ nauczycielowi.

Zestaw egzaminacyjny zawiera ..... zadan.

Czytaj uwaznie wszystkie teksty 1 zadania.
Wszystkie zadania rozwiazuj dtugopisem lub pidérem.

Do niektérych zadan podane sa 4 odpowiedzi: A, B, C, D.
Tylko jedna z nich jest poprawna. Wybierz ja 1 zaznacz
odpowiednig liter¢ znakiem X.

A. x. C. D.

Jezeli si¢ pomylisz, otocz znak X kétkiem i zaznacz inna
odpowiedz znakiem X.

A. 0 X D

Pozostate  zadania  wykonaj  bezposrednio  pod
poleceniami. Pomytki przekresla;.

W zestawie znajduje si¢ miejsce na brudnopis. Mozesz je
wykorzysta¢, redagujac odpowiedz. Zapisy w brudnopisie
nie beda sprawdzane 1 oceniane.

Powodzenia!
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KWIECIEN 200...

Czas pracy:

do 180 minut

Liczba punktow

do uzyskania: 50

Zalgcznik nr 12.3
Przykiad pierwszej strony zestawu
egzaminacyjnego
dla uczniow z trudnosciami
W uczeniu Sie
(z uposledzeniem umystowym
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Zalgcznik nr 12.4

Przyklad karty odpowiedzi do egzaminu gimnazjalnego
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Zalqcznik nr 12.5

miejscowos$é data

piecze¢ szkoty numer identyfikacyjny szkoty

Upowaznienie nr .................

Upowazniam Pania/Pana
legitymujaca/legitymujacego si¢ dowodem osobistym: seria ................. 111010015 (R

WYAANYM PIZEZ .evieiiieniieiieeie ettt ettt et e saee e ee w

do odbioru zestawow egzaminacyjnych zgodnie z wczesniej przestanym zapotrzebowaniem.

imie i nazwisko
przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego

podpis
przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
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Zalqcznik nr 12.6
miejscowosc data
............ pleczec szkoly numer identyfikacyjny szkoty
Upowaznienie nr .....cccceeeee.
Upowazniam Pania/Pana ............ccceeiiiiiiiiiiiiicciiececee et tee s e e e e e e enaeeenneas ,
legitymujaca/legitymujacego si¢ dowodem osobistym: seria ................. 111110015 SRS ,
WYAANYM PIZEZ c.nvvieiiieiieeiiieiie ettt et ete et teeteesiaeebeessaeeseeeeeeenne W ottt

do dostgpu — zgodnie z procedurami — do zabezpieczonych materialdéw egzaminacyjnych w dniu
egzaminu pod nieobecnos$¢ przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego lub w szczegdlnych

okolicznosciach losowych.

imie i nazwisko
przewodniczgcego szkolnego zespotfu egzaminacyjnego

podpis
przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku 51



SIMOYUOZO
Aoezolupomazid

nysuvpn m vulopunupz3y vIstuoy vmo3d.0

:0baoklniozpeu njodsaz Asidpod

[4S

obemojotwpezaid nsanyuoy [emojortupszad qny Aperdurro [oTupermodpo (P3STITPUTF) 3P2INPT — T

(AF0xzs pIO3¥2IAp 3osoTum U ZPOTIMOdpPO) HMO BI03xoIAp TLzAoop otmepispod pu nurtwezbs op prusrdelsAzad nyzbImoqo z AUOTUTOMZ — 7
nurwezbs nrup M QSOUDSQOSTU — N

obsulAoeutwezbs nmelssz obsuorTufradAm eTUPPPO STuUsSzZPISTM3Od - S

TOsoudoaqo orTuszprarmiod - S

- Jea.ne| alu -LV- eljow ajel -20- :

Auojujomz / 120-LV-HO oWy ¥9jeld | 0661-¢0-8l GZ3 L

- Audaqoaju sl L2O0-PV-HO euoj| A9J0IM | 8861-€0-L¢C ¢03 9

Auoluzemeiun ujwezbo —
euoiuzemaiun eoeid ulwezbe emiszid alu 120-LV-HO wunwbAz zsoler | 6861-£0-60 oLa G
3ZS8d
euojuzemaiun eoesd urezbe femiozid alu 120-LV-HD | euen euuy wnz| eseL-l0-€l | c£lg v
- sujomoipz Apabzm o 120-LY-HO BJoIM seweled  6g6L-zi-zh | zi8 | €
Auojujomz ’ :
nmejsaz sjuo.}s
fezsmuaid eu 1 1zpaimodpo a1o1ex m d .
_elsyaysAp* ejod wajuszoeuzez z el 120-LV-HO wepy BMsmoxJoldeN | 6861L-0L-€l 40} 4
S
N el L2O0-LV-HO [ozipuy DISMOtZOM | 6861-¢0-0L LoV L
(FINMVL) | NMvLs3z VNOINI VINIZaodn | VINZON

MV1S3Z ANVado 19VMN JSONO340 VIrSMIISAQ | 1OSINAS I OMSIMZVN v1va aoM di
10 :lles N

euzoA)siuewny 9s3zo — Aujefzeuwb ujwezbg

M | Ju wnfzeuwio

101 10-G010%0

(210yzs louvp M oSaupplzuuns nunupz3s n321qazid njoyojo.id 0322z2.401qz op 1 vs Luvp m oSauiplzuund nunupz3a [PuzoAIStupwiny 125325 n3a1qazid njoyojoad op y1uzovyz)

o3aulAdeurez3d njodsaz 033uj0¥zs AdtZITupomdIzad ewAza)o 10y ‘YoAdk[epz e)si| emopepjAzid

8002/L00 032u]0yzSs nyo. po voblinzbimoqo — oauplzouwild nunupz3a PIupzppmo.ddazid 1 1OVzIuD3.40 POYNLSUT

LTI Au yuzobz




Instrukcja organizacji i przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego — obowiqzujqca od roku szkolnego 2007/2008

Zalqcznik nr 12.8

pieczec szkoty

Sala nr

miejscowos$¢

numer identyfikacyjny szkoty

Protokol przebiegu egzaminu gimnazjalnego

Liczba zestawow

AB.)| A

A5

A6 | A7 | As | Razem

Liczba otrzymanych zestawéw

Liczba uczniéw zgloszonych do egzaminu (zgodnie z listg)

Liczba uczniow, ktorzy ukonczyli egzamin

Liczba uczniéw nieobecnych

finalistéw/laureatéw olimpiad lub laureatéw konkurséw

g, lub losowych

zwolnionych (przed egzaminem) z przyczyn zdrowotnych

2

pozostatych nieobecnych

Liczba ucznidw, ktorym przerwano/ktorzy przerwali egzamin

Liczba zdajacych w jezyku mniejszosci narodowe;j

Sklad zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu

Lp. Imie i nazwisko Funkcja Nazwa i adres szkoty
1. przewodniczacy
2. cztonek zespotu
3. cztonek zespotu

Godzina rozpoczecia pracy z zestawem €ZZaAMINACYJNYITL: ..cecvveerurerureerreerreenseesueesseessseenseeneeenne

Godzina zakonczenia pracy z zestawem €ZZamiNACYJIYIN: ......eevveerreerreerereerreereeesseeseessseenseeanne

Liczba wymienionych wadliwych zestawOw egzaminacyjnych: ........c.ccccceeveveevcieencieenieeenen.

Liczba zestawow otwartych dla nauczyciela odczytujacego tekst (w salach przeznaczonych dla uczniow

uprawnionych do korzystania z pomocy nauczyciela w odczytywaniu tresci arkusza): ..................

Obserwatorzy:

imie i nazwisko

nazwa instytucji

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdarnsku
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Instrukcja organizacji i przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego — obowiqzujqca od roku szkolnego 2007/2008

(o))

Uwagi o przebiegu egzaminu (np. spoznienia, zdarzenia losowe, zgodno$¢/niezgodno$
z procedurami, wyjscia zdajacych, wymiana wadliwych zestawow egzaminacyjnych)

Uczniowie korzystajacy z dostosowanych warunkow lub/i formy egzaminu — nie wypelnia
sie w salach wydzielonych dla tych uczniow
(wpisa¢ imi¢, nazwisko i okresli¢ warunki egzaminacyjne)

Podpisy zespolu nadzorujacego:

PrZeWOANICZACY ...covviiiieiiieiieee ettt ettt ettt ettt e sbaeenbeenaeeeene
CZIONKOWIE .ottt ettt et et e e e s e e nbeensee e
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11.

12.

13.
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Instrukcja organizacji i przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego — obowiqzujqca od roku szkolnego 2007/2008

12.2. Przebieg egzaminu

Egzamin rozpoczyna si¢ punktualnie o godzinie wyznaczonej przez dyrektora Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej rozdaniem zestawow egzaminacyjnych.

Po zajeciu miejsc przez wszystkich zdajacych przewodniczacy szkolnego zespotu nadzorujacego
przypomina uczniom (stuchaczom) o

a. koniecznosci sprawdzenia kompletnosci zestawu
b. sposobie kodowania

c. obowiazku zapoznania si¢ przed przystapieniem do rozwiazywania zadan z instrukcja
wydrukowana na pierwszej stronie zestawu

oraz, ze zostana poinformowani o uptywie czasu przewidzianego na egzamin na 15 minut przed jego
zakonczeniem.

Przewodniczacy i cztonkowie zespotu nadzorujacego rozdaja zestawy egzaminacyjne zdajacym.

Po rozdaniu zdajacym zestawOw egzaminacyjnych uczniowie (stuchacze) spoznieni nie zostaja
wpuszczeni do sali egzaminacyjnej. W uzasadnionych przypadkach decyzjg o umozliwieniu
sp6znionemu zdajacemu przystapienia do odpowiedniej czgsci egzaminu gimnazjalnego podejmuje
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Zdajacy sprawdzaja, czy zestawy egzaminacyjne sa kompletne. W razie potrzeby zglaszaja braki
i usterki przewodniczacemu zespotu nadzorujacego odpowiednia czg$¢ egzaminu w danej sali, ktory
w uzgodnieniu z przewodniczacym szkolnego zespolu egzaminacyjnego podejmuje decyzje
o zastapieniu nickompletnych zestawdéw zestawami niewykorzystanymi lub powieleniu brakujacych
zestawow. Takie przypadki zostaja odnotowane w Zbiorczym protokole przebiegu egzaminu
gimnazjalnego (Zalgcznik nr 12.9). Protokot czytelnie podpisuje uczen (shuchacz), ktory zgtosit braki
w zestawie zadan lub karcie odpowiedzi. (Patrz: procedura 111.16.)

Niewykorzystane, blednie wydrukowane i niekompletne zestawy umieszcza si¢ w uprzednio
przygotowanej kopercie, ktora nalezy natychmiast zakleic.

Uczniowie (shuchacze) bez dysfunkcji koduja swoje prace i wpisuja swoje daty urodzenia zgodnie
z instrukcja.

W przypadku uczniow z dysfunkcjami piszacych w wydzielonej sali lub w domu oraz uczniow
rozwiazujacych zadania z zestawoéw dostosowanych kody zdajacych i ich daty urodzenia wpisuja
cztonkowie zespotu nadzorujacego.

Uczniowie (stuchacze) zapoznaja si¢ szczegotowo z Instrukcjq dla ucznia (Zalqcznik nr 12.3)
zamieszczona na pierwszej stronie zestawu egzaminacyjnego (w przypadku uczniéw o specjalnych
potrzebach edukacyjnych — z Informacjq dla ucznia). Uczniow ze specyficznymi trudnos$ciami
W uczeniu si¢ piszacych w wydzielonej sali o sposobie zaznaczania odpowiedzi w zestawie
egzaminacyjnym informuje przewodniczacy zespolu nadzorujacego. (Zalqcznik nr 12.3a)

Czlonkowie zespotu nadzorujacego udzielaja odpowiedzi wytacznie na pytania zdajacych zwiazane
z kodowaniem i rozumieniem Instrukcji (Informacji) dla ucznia.

W sali dla uczniéw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sig cztonek zespohu nadzorujacego jeden raz
glosno odczytuje tre$¢ arkusza, podczas gdy uczniowie $ledza wzrokiem odczytywany tekst. (Patrz:
procedura I1.8.)

Po jednorazowym odczytaniu uczniom ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ tekstow i tresci
zadan zestaw egzaminacyjny wykorzystany w tym celu nalezy wlozy¢ do uprzednio przygotowanej
koperty, koperte natychmiast zaklei¢ i opatrzy¢ napisem: zestaw odczytywany uczniom z dysleksjq
rozwojowq.

Po czynnosciach organizacyjnych przewodniczacy zespotu nadzorujacego zapisuje w widocznym
miejscu na tablicy (planszy) czas rozpoczegcia i zakonczenia pracy z zestawem egzaminacyjnym.

Czas trwania kazdej czgSci egzaminu liczy si¢ od momentu zapisania na tablicy godziny rozpoczgcia
pracy i wynosi zgodnie z rozporzadzeniem dla czgsci humanistycznej i matematyczno-przyrodniczej
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120 minut, dla czesSci dotyczacej jezyka obcego nowozytnego — 90 minut. Dla ucznidw
z dysfunkcjami przystepujacych do egzaminu w wydzielonej sali czas ten moze by¢ wydtuzony,
nie wigcej jednak niz o 50% czasu regulaminowego.

W czasie trwania odpowiedniej czgéci egzaminu zdajacy nie moga opuszcza¢ sali egzaminacyjne;.
Przewodniczacy zespotu nadzorujacego moze zezwoli¢, w szczegdlnie uzasadnionej sytuacji,
na opuszczenie sali po zapewnieniu warunkoéw wykluczajacych mozliwos$¢ kontaktowania si¢ zdajacego
z innymi osobami (nie dotyczy sytuacji, w ktorej konieczne jest skorzystanie z pomocy medycznej).

Czlonkowie zespotu nadzorujacego nie moga udziela¢ Zzadnych wyjasnien dotyczacych zadan
egzaminacyjnych ani ich komentowac.

W przypadku stwierdzenia niesamodzielnej pracy zdajacego lub zaktocania prawidlowego przebiegu
danej czesci egzaminu przewodniczacy zespotu nadzorujacego zglasza ten fakt przewodniczacemu
szkolnego zespotu egzaminacyjnego, a ten przerywa odpowiednia czg$¢ egzaminu dla danego ucznia
(stuchacza) 1 uniewaznia jego prac¢ (zgodnie z procedurami Postgpowania w sytuacjach
szczegolnych).

Prac¢ egzaminacyjna ucznia, ktéry przerwatl lub ktéremu przerwano dana czg$¢ egzaminu,
przewodniczacy zespotu nadzorujacego umieszcza w papierowej kopercie formatu A4. Kopertg
natychmiast zakleja i opisuje.

Jesli zdajacy ukonczyt pracg przed czasem, zglasza to zespolowi nadzorujacemu przez podniesienie
reki. Odbiér zestawdow od zdajacych, ktorzy ukonczyli pracg przed czasem, musi by¢ tak
zorganizowany, by nie zaktocac pracy pozostatym zdajacym, ale zgodnie z punktem 23.

Na 15 minut przed zakonczeniem pracy z zestawem egzaminacyjnym przewodniczacy zespotu
nadzorujacego informuje zdajacych, ile czasu pozostalo do zakonczenia odpowiedniej czeSci
egzaminu oraz — w salach przeznaczonych dla uczniow bez dysfunkcji — przypomina o koniecznosci
przeniesienia zaznaczen odpowiedzi do zadan zamknigtych na karte odpowiedzi.

Po uptywie czasu przeznaczonego na dana cz¢$¢ egzaminu przewodniczacy informuje zdajacych o jej
zakonczeniu i poleca zamknigcie zestawow 1 odtozenie ich na brzeg stolika/tawki.

Po zakonczeniu pracy zdajacy pozostaja na swoich miejscach, dopdki cztonkowie zespolu
nadzorujacego nie zezwola im na opuszczenie sali.

Cztonkowie zespotu nadzorujacego sprawdzaja w obecnosci zdajacych
b. poprawnos¢ kodowania i wpisania daty urodzenia
¢. kompletno$¢ materialow

oraz — tylko w przypadku ucznidow ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ — zaznaczaja
wystepowanie dysleksji rozwojowej. Nastgpnie zbieraja prace uczniow.

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku



Instrukcja organizacji i przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego — obowiqzujqca od roku szkolnego 2007/2008

Zatqcznik nr 12.1b

Zadania przewodniczacego zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu w danej sali

w trakcie trwania egzaminu gimnazjalnego

Nr

Zadanie

Termin wykonania

Odpowiada za to, aby w czasie trwania sprawdzianu/egzaminu w sali
przebywalo poza nim zawsze co najmniej dwoch cztonkow zespotu
nadzorujacego egzamin.

Odpowiada za to, by cztonkowie zespotu nadzorujacego w czasie
trwania egzaminu zachowali ciszg, nie chodzili po sali bez wyraznego
powodu, nie zagladali do prac zdajacych lub w inny sposob nie
zakldcali ich pracy.

Odpowiada za to, by obecno$¢ obserwatoréw egzaminu nie zaktocata
pracy zdajacych.

Nie opuszcza sali egzaminacyjnej w czasie trwania egzaminu.
W sytuacjach szczegolnych, gdy musi opuscic salg, swoje obowiazki
powierza cztonkowi zespotu nadzorujacego.

W czasie trwania egzaminu

Przestrzega wykonania zalecen dotyczacych uczniéw posiadajacych
zaswiadczenia lekarskie w sprawie konieczno$ci przyjmowania lekow
lub zjedzenia positku w trakcie egzaminu.

W czasie trwania egzaminu

W uzasadnionej sytuacji zezwala zdajacemu na opuszczenie sali,
po zapewnieniu warunkow wykluczajacych mozliwos¢
kontaktowania si¢ zdajacego z innymi osobami, z wyjatkiem 0sob
udzielajacych pomocy medycznej.

W momencie zaistnienia
opisanej sytuacji

Przypomina uczniom (stuchaczom):

e 0 konieczno$ci wykonywania polecen cztonkéw ZN

e 0 obowiazku samodzielnej pracy z zestawem

e kiedy rozpoczyna sig i konczy czas pracy z zestawem.
Informuje, ze

e nie wolno uzywac korektoréw, a otdwki stuza tylko do

rysowania
e zapisy w brudnopisach nie beda sprawdzane.

PO wpuszczeniu uczniow
do sali

Razem z pozostatymi cztonkami zespolu rozdaje uczniom zestawy
egzaminacyjne i informuje, ze nie nalezy ich jeszcze otwieraé.

punktualnie o godzinie
rozpoczecia egzaminu
ogloszonej przez
dyrektora CKE —9.00

Przypomina o sposobie kodowania odpowiedzi do zadan zamknigtych
na kartach odpowiedzi, a w przypadku ucznidéw z dysfunkcjami —
0 sposobie zaznaczania odpowiedzi w zestawie zadan.

10

Poleca zdajacym, by sprawdzili, czy otrzymali kompletny zestaw
egzaminacyjny.

bezposrednio po rozdaniu
wszystkim uczniom
zestawow

11

W porozumieniu z PSZE wymienia wadliwe badZ nieckompletne
zestawy egzaminacyjne (w razie koniecznosci PSZE kseruje
brakujacy zestaw w obecnoéci czlonka zespotu nadzorujacego).

W momencie zaistnienia
sytuacji

12

Poleca uczniom wpisanie daty urodzenia i kodu ucznia na pierwszej
stronie zestawu egzaminacyjnego i na karcie odpowiedzi,

a w przypadku uczniéw z dysfunkcjami nadzoruje, by czynnosci te
wykonali cztonkowie ZN.

13

Poleca zdajacym przeczytanie Instrukcji dla ucznia i informuje ich
o mozliwosci zadawania pytan dotyczacych tej instrukcji.

W przypadku sali dla uczniéow ze specyficznymi trudnosciami

W uczeniu si¢ poleca innemu czlonkowi zespotu glosne odczytanie
Instrukcji dla ucznia (Zalqcznik nr 12.3a) oraz tredci arkusza.

po zakodowaniu zestawow
egzaminacyjnych
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Po upewnieniu si¢, ze wszyscy przeczytali Instrukcje dla ucznia i nie
maja zadnych pytan jej dotyczacych, a w przypadku uczniow
z dysleksja rozwojowa po przeczytaniu tresci wszystkich zadan przez

14 cztonka ZN, oglasza czas pracy z zestawem egzaminacyjnym
1 zapisuje w widocznym miejscu czas rozpoczecia i zakonczenia
egzaminu.
Niewykorzystane zestawy egzaminacyjne ( nie naruszajac ich) pakuje . .
15 | do oddzielnej koperty, a ich liczbe odnotowuje w Protokole przebiegu W trakc’le kodowania .y
cazaminu, zestawOw przez uczniow
W przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwiazywania zadan
egzaminacyjnych lub zaktdcania prawidtowego przebiegu egzaminu | w momencie zaistnienia
16 | przez zdajacego, powiadamia przewodniczacego szkolnego zespotu sytuacji, podczas trwania
egzaminacyjnego, ktory podejmuje decyzj¢ o przerwaniu egzaminu egzaminu
dla danego ucznia (sluchacza) i uniewaznieniu jego pracy.
Przyjmuje od zdajacego zgloszenie wczes$niejszego zakonczenia pracy | w momencie zaistnienia
17 |iodbiera jego zestaw egzaminacyjny, po uprzednim sprawdzeniu sytuacji, podczas trwania
prawidlowosci kodowania. egzaminu
Informuje zdajacych, na 15 minut przed zakonczeniem
przewidzianego czasu pracy z zestawem egzaminacyjnym, ile czasu 15 minut orzed
18 | pozostato do zakonczenia egzaminu oraz przypomina o koniecznosci Ko P .
przeniesienia zaznaczen odpowiedzi do zadan zamknigtych na karte zakonczeniem egzaminu
odpowiedzi.
Po uptywie czasu przeznaczonego na egzamin informuje zdajacych zgodnie z czasem
19 |o jego zakonczeniu i poleca zamknigcie zestawow i odtozenie ich na | zapisanym na
brzeg stolika/tawki. tablicy/planszy
Wraz z cztonkami ZN odbiera zestawy egzaminacyjne, po uprzednim
sprawdzeniu prawidtowosci kodowania, w przypadku niewtasciwego
zakodowania poleca przekreslenie i skorygowanie odpowiednich .
danych (daty urodzenia lub kodu ucznia), w przypadku uczniow ze po ogrlosze.mu. .
20 . . . . zakonczenia pisania
specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ zaznacza wystgpowanie .
dysleksji rozwojowej, zamalowujac odpowiednie pola na pierwszej cgzaminu
stronie zestawu i na karcie odpowiedzi oraz zezwala zdajacemu na
opuszczenie sali.
Prosi dwoch przedstawicieli uczniow (np. ucznidow, ktérzy jako Wll(n omencie
21 | ostatni oddaja prace) o pozostanie w sali do momentu zapakowania zaxonczenia pisania
wszystkich zestawow egzaminacyjnych. eezamini przez tych
uczniéw
Zadania czlonkow zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu w danej sali
w trakcie trwania egzaminu gimnazjalnego
Nr Zadanie Termin wykonania
od momentu wniesienia
1 | Pozostaja w wyznaczonej sali w trakcie trwania egzaminu. zestawow
egzaminacyjnych do sali
Zachowuja cisze, nie chodza po sali bez wyraznego powodu, nie . .
2 | zagladaja do prac zdajacych ani w inny sposob nie zakldcajq ich v trakge trwania
pracy. egzaminu
3 | Razem z PZN rozdaja uczniom zestawy egzaminacyjne. okoto godz. 9.00
W przypadku ucznidéw z dysfunkcjami wpisuja daty urodzenia i kody |po stwierdzeniu przez
4 |ucznidw na pierwszych stronach zestawow egzaminacyjnych i na uczniow kompletnosci
kartach odpowiedzi. zestawow
Wyznaczony wczesniej przez PZN cztonek ZN odczytuje Instrukcje | po zakodowaniu
5 dla ucznia, a nastgpnie jeden raz odczytuje teksty i tresci zadan zestawow
z zestawu w sali dla ucznidow ze specyficznymi trudnosciami w egzaminacyjnych przez
uczeniu si¢. cztonkéw ZN
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Przyjmuja od zdajacych zgloszenia wczesniejszego zakonczenia pracy
i odbieraja ich zestawy egzaminacyjne, po uprzednim sprawdzeniu
prawidtowosci kodowania i kompletnosci zestawu oraz odnotowuja
na listach zdajacych fakt oddania arkusza.

W momencie zgloszenia
zakonczenia pracy

Z zestawem przez
podniesienie reki przez
zdajacego

Po zakonczeniu egzaminu odbieraja zestawy egzaminacyjne, po
uprzednim sprawdzeniu prawidlowosci kodowania, w przypadku
niewtasciwego zakodowania polecaja przekreslenie i skorygowanie
odpowiednich danych (daty urodzenia lub kodu ucznia), w przypadku
ucznidéw ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu si¢ zaznaczaja
wystepowanie dysleksji rozwojowej, zamalowujac odpowiednie pola
na pierwszej stronie zestawu i na karcie odpowiedzi oraz zezwalaja
zdajacemu na opuszczenie sali.

po zakomunikowaniu
przez PZN informacji

o zakonczeniu egzaminu
i odlozeniu prac przez
uczniow
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Zalqcznik nr 12.9
miejscowos$é data
"""""""""" pleczec szkofy numer identyfikacyjny szkoty
Zbiorczy protokoél przebiegu egzaminu gimnazjalnego
CZESC ottt ettt e bt et e et e sabeebeeenee

A. Rozliczenie zestawdéw egzaminacyjnych

Liczba zestawow
AB.)1| A4 A5 A6 A7 A8

Razem

Liczba otrzymanych zestawow

Liczba uczniéw zgtoszonych do egzaminu (zgodnie z lista)

Liczba ucznidw, ktérzy ukonczyli egzamin

Liczba uczniéw nieobecnych

finalistow/laureatéw olimpiad lub laureatéw konkurséw

zwolnionych (przed egzaminem) z przyczyn zdrowotnych
§, lub losowych

pozostatych nieobecnych

Liczba ucznidw, ktorym przerwano/ktdrzy przerwali egzamin

Liczba zdajacych w jezyku mniejszosci narodowe;j

B. Przebieg egzaminu
Otwarcie pakietow z zestawami — przekazanie przewodniczacym zespotow nadzorujacych
data: ...oooveeeieeieeeeee, godzina: .......cccveeeerennne. ITHEJSCE: veevrreerreerreeeireesereesreesseessseesseessseessseesseessseens

Liczba obecnych cztonkow zespolow nadzorujacych: .......cceeveevvevieeciienieennn,

Liczba obecnych przedstawicieli zdajacych: .......ccccovveiieniinieiiinieeeeee,

Wymiana wadliwych zestawéw egzaminacyjnych

Imie i nazwisko ucznia (stuchacza), ktéremu

Numer sali Kod ucznia L
wymieniono zestaw

Podpis ucznia

Liczba wymienionych zestawoOw: .........cccccceeeiiiiieieeeinnnen.

Liczba zestawéw otwartych dla nauczyciela odczytujacego tekst (w salach przeznaczonych dla uczniéw
uprawnionych do korzystania z pomocy nauczyciela w odczytywaniu tekstu)

NUMETY SAL: .oiiiiiiiciicie e liczba Zestawow: ......cccovvevverieerieereneen,

Liczba zestawow niewykorzystanych (nieotwartych): ............c..cooooiiiiininince
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Obserwatorzy:

L ettt bbbttt sala ..coooeennenne.
imie i nazwisko nazwa instytucji

e ettt h et b e s a e s h e bt sttt a b sr e neere et enis sala ...o.cooennne.
imie i nazwisko nazwa instytucji

e e ettt e he e h e e bt e h e e e bt e hte et e e e at e e bt e ehteebeeeateeabeeenbeebeenateenne sala .....ccoeneenne

imie i nazwisko

nazwa instytucji

Liczba uczniow

Liczba kopert,

Liczba cztonkéw

w tym cztonkowie zespotu nadzorujgcego z innej

Numer w ktdre zespolu szkoty/placowki
: spakowano )
sali Wypelnione nadzorujgcego
zgtoszonych obecnych ngtawy (facznie z PZN) | Liczba Nazwa szkoty i miejscowosé
Razem
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Uwagi o przebiegu egzaminu (np. spoznienia, zdarzenia losowe, zgodno$¢/niezgodnos¢
z procedurami, wyjscia zdajacych, wymiana zestawow egzaminacyjnych, uniewaznienia egzaminu)

Zalacznikami do niniejszego protokotu sa:
a. zweryfikowane listy zdajacych z wszystkich sal egzaminacyjnych; liczba list: ......................

b. decyzje o przerwaniu egzaminu i uniewaznieniu prac ucznidOw wraz z uniewaznionymi pracami;

liczba decyzji: ................ .

Liczba zatacznikOw: ........cccueeeuneenn.

podpisy przewodniczgcych zespotdw nadzorujgcych

......................................................................................... imie i nazwisko
przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego

podpis
przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
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12.3. Po zakonczeniu egzaminu

Po zakonczeniu odpowiedniej czg$ci egzaminu w obecnosci uczniow (lub ich przedstawicieli)
cztonkowie zespolu nadzorujacego wypelniaja matryce znakéw kodowych, naklejaja kody kreskowe
w zaznaczonych miejscach na pierwszej stronie zestawu i karcie odpowiedzi oraz porzadkuja,
kompletuja i pakuja materialy egzaminacyjne zgodnie z instrukcja Okrggowej Komisji
Egzaminacyjnej w Gdansku. Nastgpnie sporzadzaja protokot przebiegu odpowiedniej czesci
egzaminu w danej sali (Zalqcznik nr 12.8) 1 weryfikuja liste obecnos$ci zdajacych (Zalqcznik
nr 12.7). Obydwa dokumenty podpisuja wszyscy czlonkowie zespotu nadzorujacego
i przewodniczacy zespotu. Tak przygotowane materialy przekazuja przewodniczacemu szkolnego
zespolu egzaminacyjnego zgodnie z procedurq I11.13.

Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sprawdza kompletno§¢ materiatow z danej sali
w obecnosci odpowiedniego przewodniczacego zespotu nadzorujacego.

Po zebraniu materiatdéw ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy szkolnego zespolu
egzaminacyjnego zabezpiecza je zgodnie z instrukcja Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Gdansku (patrz: procedura I1.13.). Nastepnie w obecnosci wszystkich przewodniczacych zespolow
nadzorujacych sporzadza Zbiorczy protokot odpowiedniej czesci egzaminu (Zatgcznik nr 12.9), ktory
podpisuja wszyscy przewodniczacy zespoldow nadzorujacych w danej szkole.

Po zakonczeniu ostatniej cze$ci egzaminu przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego
sporzadza dodatkowo Zbiorczy wykaz uczniow (stuchaczy), ktorym przerwano/ktorzy przerwali
egzamin lub do niej nie przystqpili (Zatqcznik nr 2.1), a takze Wykaz uczniow z dysfunkcjami, ktorzy
przystapili do egzaminu gimnazjalnego. (Zatqcznik nr 12.10)
Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego przekazuje Okregowej Komisji Egzaminacyjnej
w Gdansku w formie, miejscu i terminie przez niag wskazanym nastgpujace materiaty:
a. wypelnione przez zdajacych zestawy egzaminacyjne spakowane zgodnie z instrukcja
b. zakodowane zestawy egzaminacyjne uczniéw, ktorzy przerwali lub ktorym przerwano egzamin
gimnazjalny w danej cze¢sci
c. zestawy wykorzystane do odczytania tekstow i tresci zadan w salach egzaminacyjnych
przeznaczonych dla ucznidéw ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢
d. zestawy egzaminacyjne niewykorzystane, nieckompletne, btednie wydrukowane
zbiorcze protokoly przebiegu kazdej czesci egzaminu (Zalqcznik nr 12.9) wraz z zatacznikami,
w tym:
- zweryfikowane listy uczniow (stluchaczy) ze wszystkich sal egzaminacyjnych (Zalqcznik nr 12.7)
- ewentualne decyzje o przerwaniu danej cze¢sci egzaminu (Zalqcznik nr 17.1)
f. Zbiorczy wykaz uczniow (stuchaczy), ktorym przerwano egzamin, ktorzy go przerwali lub do
niego nie przystqpili (Zatgcznik nr 2.1)
g. Wykaz uczniow zwolnionych z obowiqzku przystqpienia do egzaminu/czesci egzaminu (Zalqcznik
nr6.1)
h. potwierdzone kopie zaswiadczen o uzyskaniu tytutu laureata konkursu przedmiotowego lub
laureata/finalisty olimpiady przedmiotowe;j
i. Wykaz uczniow z dysfunkcjami, ktorzy przystapili do egzaminu (Zalgcznik nr 12.9)

j. dwa egzemplarze Zbiorczego protokotu przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej
(Zalqcznik nr 13.2).

Sposoéb pakowania materialow egzaminacyjnych przekazywanych do Okrggowej Komisji
Egzaminacyjnej w Gdansku okresSla Procedura zabezpieczania i przekazywania dokumentacji
egzaminacyjnej po egzaminie gimnazjalnym.

7. W szkolnej dokumentacji egzaminu pozostaja

a. protokoly przebiegu odpowiednich czgsci egzaminu z poszczegdlnych sal
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Zbiorczy protokol przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej odestany do szkoly
z potwierdzeniem odbioru materiatdw egzaminacyjnych przez pracownika Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Gdansku

kopie Zbiorczego protokotu przebiegu kazdej czesci egzaminu, zwiazanych z nimi zalacznikow
oraz pozostatych dokumentow przekazanych do Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku

wszystkie dokumenty zwigzane z powolaniem szkolnego zespotu egzaminacyjnego

wnioski rodzicow (prawnych opiekunow) uczniow (stuchaczy) o dostosowanie warunkow
egzaminacyjnych lub/i formy egzaminu wraz z opiniami/orzeczeniami poradni psychologiczno-
-pedagogicznej oraz zaswiadczeniami lekarskimi potwierdzajacymi dysfunkcje lub problemy
zdrowotne uczniéw (shuchaczy), ktorzy przystapili do egzaminu.
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Zalgcznik nr 12.1c

Zadania przewodniczgcego zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu w danej sali

po przeprowadzeniu egzaminu

Nr Zadanie Termin wykonania
Razem z pozostalymi cztonkami zespotu przykleja kartki z kodami
1 | kreskowymi szkoty w odpowiednim miejscu na pierwszych stronach
zestawOw egzaminacyjnych oraz na kartach odpowiedzi.
) Razem z pozostatymi cztonkami zespolu wypetnia odpowiednio
matryce znakoéw na kartach odpowiedzi.
Razem z pozostatymi cztonkami zespolu wypetnia ewentualne
3 | dodatkowe pola (dysleksja) na pierwszych stronach zestawu i na
kartach odpowiedzi.
Porzadkuje zestawy egzaminacyjne i w obecnosci wszystkich
4 | cztonkdéw ZN oraz dwoch przedstawicieli uczniow pakuje je do
bezpiecznych kopert w kolejnosci podanej na etykiecie koperty.
5 | Uzupelnia etykiety i nakleja je na bezpieczne koperty.
6 Zamyka/zakleja bezpieczne koperty i pozostawia do przekazania
PSZE.
Sporzadza i podpisuje Protokot przebiegu danej czesci egzaminu
gimnazjalnego w danej sali, ktory nastepnie podpisuja cztonkowie ZN.
3 Dopilnowuje, aby w Protokole przebiegu egzaminu gimnazjalnego
podpisali si¢ obecni w sali egzaminacyjnej obserwatorzy.
bezposrednio po
Zamieszcza w Protokole przebiegu egzaminu w danej sali informacje cgzaminic, W trakcie
0 wymianie zestawu zadan i dopilnowuje, by uczen, ktérego wymiana sP orzg(dzama P roFokolu
? dotyczyta, podpisal Zbiorczy protokot przebiegu danej czesci P rzeblegg cgzamimnu w
egzaminu.’ danej sali i Zbiorczego

protokotu przebiegu danej
czesci egzaminu

10

Umieszcza informacj¢ o uniewaznieniu pracy zdajacego w Protokole
przebiegu egzaminu w sali ... 1 dopilnowuje, aby uniewaznienie pracy
zdajacego zostatlo odnotowane tez w Zbiorczym protokole przebiegu
danej czesci egzaminu gimnazjalnego.

bezposrednio po
egzaminie, w trakcie
sporzadzania protokotu
przebiegu egzaminu w
danej sali i Zbiorczego
protokotu przebiegu danej
czesci egzaminu

Zbiera podpisy cztonkéw ZN pod listami zdajacych oraz sam je

1 podpisuje.

12 Uzupehia i podpisuje pozostata dokumentacje¢ egzaminacyjna i zbiera
podpisy pozostatych cztonkéw ZN.

13 Wraz z cztonkami ZN przekazuje PSZE zestawy egzaminacyjne oraz
pozostata dokumentacj¢ egzaminacyjna.

14 Uczestniczy w sporzadzeniu Zbiorczego protokotu przebiegu danej

czesci egzaminu oraz podpisuje go.
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Zadania czlonkéw zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu w danej sali

po przeprowadzeniu egzaminu

Nr Zadanie Termin wykonania
Przyklejaja kartki z kodami kreskowymi w odpowiednim miejscu na bezp (’)SI’edl’.llo po
: . . . zakonczeniu egzaminu
1 | pierwszych stronach zestawow egzaminacyjnych oraz na kartach iy
o W obecnosci
odpowiedzi. C .,
przedstawicieli uczniow
bezposrednio po
. Lo , Lo zakonczeniu egzaminu
2 | Wypehiaja odpowiednio matryce znakéw na kartach odpowiedzi. w obecnodci
przedstawicieli ucznidw
3 Uczestnicza wraz z dwoma przedstawicielami uczniow w pakowaniu | bezposrednio po
przez PZN zestawow egzaminacyjnych do bezpiecznych kopert. zakodowaniu zestawow
Uczestnicza w sporzadzeniu przez PZN Protokotu przebiegu bezposredn}o po ,
4 egzaminu w danej sali i podpisuja go zapakowaniu zestawow
& J poCpISwa go. do bezpiecznych kopert
S . bezposrednio po
5 | Podpisuja listy zdajacych. sporzadzeniu protokotu
bezposrednio po
6 Uczestnicza w przekazaniu przez PZN zestawow egzaminacyjnych sporzadzeniu

oraz pozostalej dokumentacji egzaminacyjnej PSZE.

dokumentacji przebiegu
egzaminu w danej sali
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Zalqcznik nr 12.10

miejscowos$¢ data

piecze¢ szkoty numer identyfikacyjny szkoty

Wykaz uczniow z dysfunkcjami, ktérzy przystapili do egzaminu gimnazjalnego

Lp. KOd. Data urodzenia Imie i nazwisko ucznia Rodzaj dysfunkcji
ucznia

1.

2.

3.

4.

imie i nazwisko
przewodniczgcego Sszkolnego zespotu egzaminacyjnego

podpis
przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
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13. Procedura zabezpieczania i przekazywania dokumentacji egzaminacyjnej
po egzaminie gimnazjalnym

13.1. Informacje ogodlne

1. Okoto po6t godziny przed rozpoczgciem egzaminu przewodniczacy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego przekazuje wszystkim przewodniczacym zespotéw nadzorujacych materiaty
egzaminacyjne. (Patrz: procedura I1.12., punkt 14.)

2. Poza materialami egzaminacyjnymi kazdy przewodniczacy zespohu nadzorujacego powinien otrzymac:

- bezpieczna koperte przeznaczong do zapakowania zestawow wypelnionych przez uczniéw (liczba
bezpiecznych kopert uzalezniona jest od liczby ucznidow przystgpujacych do egzaminu w danej
sali egzaminacyjnej) oraz etykiete samoprzylepna do opisania zawarto$ci koperty

- koperte formatu A4 przeznaczona do zapakowania zestawoéw niewykorzystanych i wadliwych
(niekompletnych lub btednie wydrukowanych)

- koperte formatu A4 przeznaczona do zapakowania zestawow wypeklionych przez uczniow,
ktorzy przerwali lub ktérym przerwano egzamin w danej czg$ci.

3. Przewodniczacy zespolu nadzorujacego przebieg egzaminu w sali wydzielonej dla uczniow ze
specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ powinien otrzyma¢ dodatkowo koperte formatu A4
przeznaczona do zapakowania zestawu wykorzystanego do odczytania uczniom przed
rozpoczeciem egzaminu tresci arkusza.

4. Bezpieczne koperty zostang przekazane do szkot razem z zestawami egzaminacyjnymi.

5. Etykiety samoprzylepne stuzace do opisania zawarto$ci bezpiecznych kopert oraz kopert/paczek
zawierajacych zestawy niewykorzystane lub wadliwe ze wszystkich sal egzaminacyjnych zostana
przekazane do szkot przez Okregowa Komisje Egzaminacyjng w Gdansku.

6. Przed naklejeniem na koperty etykiety samoprzylepne nalezy wypetni¢ zgodnie z wzorami 1-4
zamieszczonymi w Zalqczniku nr 13.1.

7. W prostokacie w prawym dolnym rogu kazdej etykiety nalezy wpisaé rzeczywista liczbe
zestawow egzaminacyjnych zapakowanych do danej koperty.

13.2. Zabezpieczenie dokumentacji egzaminacyjnej
po egzaminie gimnazjalnym

1. Bezpo$rednio po zakonczeniu odpowiedniej czeSci egzaminu gimnazjalnego przewodniczacy
szkolnego zespolu egzaminacyjnego odbiera od kazdego przewodniczacego zespotu nadzorujacego
materialy egzaminacyjne z danej sali, w tym:

a. zaklejone bezpieczne koperty zawierajace wypetnione zestawy egzaminacyjne
b. zaklejone koperty z zestawami egzaminacyjnymi
- niewykorzystanymi i wadliwymi (niekompletnymi, btgdnie wydrukowanymi)

- wykorzystanymi do jednorazowego odczytania tekstow i tresci w salach wydzielonych dla
uczniow ze specyficznymi trudno§ciami w uczeniu si¢

c. zaklejone koperty z zestawami egzaminacyjnymi uczniow, ktorzy przerwali dana cze$¢ egzaminu
gimnazjalnego lub ktorym przerwano egzamin gimnazjalny w danej czgsci
d. dokumentacj¢ egzaminacyjna sporzadzong w poszczegolnych salach egzaminacyjnych.
2. Przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego w obecnosci przewodniczacego zespolu
nadzorujacego sprawdza kompletno$¢ odbieranej dokumentacji i poprawnos¢ jej wypetnienia oraz

zgodnos¢ liczby przekazywanych zestawow egzaminacyjnych (wedtug opisu na kopertach) z listami
zdajacych.

3. Po zebraniu materialow ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy szkolnego zespolu
egzaminacyjnego sporzadza, w obecnosci wszystkich przewodniczacych zespotow nadzorujacych,
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Zbiorczy protokot przebiegu odpowiedniej czesci egzaminu, ktory podpisuja wszyscy przewodniczacy
zespolow nadzorujacych. (Zalqcznik nr 12.9)

Ponadto przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sporzadza wykaz uczniow (shuchaczy),
ktorym przerwano egzamin gimnazjalny w danej czg$ci, ktorzy przerwali egzamin lub do niego nie
przystapili (Zalqcznik nr 2.1.) oraz decyzje o przerwaniu egzaminu gimnazjalnego (Zalqcznik nr 17.1).

Koperty zawierajace zestawy ucznidw, ktorzy przerwali lub ktorym przerwano egzamin w danej
czesci, ze wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego
pakuje do jednej wspolnej koperty. Koperte opisuje, podajac numer identyfikacyjny szkoty, liczbg
zestawOw zawartych w kopercie oraz informacje: Zestawy uczniow, ktorzy przerwali (lub ktorym
przerwano) egzamin w czesci... .

Koperty zawierajace zestawy niewykorzystane i wadliwe (niekompletne lub btednie wydrukowane)
oraz koperty zawierajace zestawy wykorzystane do odczytania przed rozpoczgciem egzaminu tresci
arkusza w salach wydzielonych dla uczniow ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu si¢ ze
wszystkich sal egzaminacyjnych przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego pakuje do
jednej koperty/paczki, ktéra opatruje wypetniona przed naklejeniem etykieta. (Patrz: Wzor 1. —
Zalqcznik nr 13.1)

Po =zakonczeniu czgsci humanistycznej egzaminu przewodniczacy szkolnego zespolu
egzaminacyjnego zabezpiecza zestawy 1 dokumentacje egzaminacyjna przed nieuprawnionym
ujawnieniem.

Po zakonczeniu czeSci matematyczno-przyrodniczej egzaminu i czesci dotyczacej jezyka obcego
nowozytnego przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego postgpuje analogicznie jak po
zakonczeniu czes$ci humanistyczne;.

Ponadto po zakonczeniu ostatniej czgsci egzaminu poza dokumentacja wskazang w punktach 3 i 4
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego sporzadza

- Wykaz uczniow zwolnionych z obowiqzku przystqpienia do egzaminu/czesci egzaminu (Zalgcznik
nr 6.1), uwzgledniajac w nim laureatéw/finalistow olimpiad i konkursow przedmiotowych

- Zbiorczy wykaz uczniow (stuchaczy), ktorym przerwano/ktorzy przerwali egzamin gimnazjalny lub
do niego nie przystqpili (Zalgcznik nr 2.1)

- Wykaz uczniow (stuchaczy) z dysfunkcjami, ktorzy przystqpili do egzaminu (Zatqcznik nr 12.10)

- dwa egzemplarze Zbiorczego protokotu przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej
(Zatqcznik nr 13.2).

Po zakonczeniu egzaminu dokumentacj¢ egzaminacyjna, tzn. oryginalty wszystkich dokumentow
sporzadzonych przez przewodniczacego szkolnego zespotu egzaminacyjnego, wypeknione listy
zdajacych ze wszystkich sal egzaminacyjnych oraz potwierdzone kopie zaswiadczen
laureatow/finalistow olimpiad i1 konkursow przedmiotowych, nalezy wlozy¢ do oddzielnej
niezaklejonej koperty z napisem Dokumentacja egzaminacyjna.

Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego lub upowazniony przez niego nauczyciel
przekazuje do OKE w Gdansku

- zaklejone bezpieczne koperty z zestawami egzaminacyjnymi

- zaklejone koperty z =zestawami egzaminacyjnymi: niewykorzystanymi 1 wadliwymi
(niekompletnymi lub btednie wydrukowanymi) oraz zestawami wykorzystanymi do jednorazowego
odczytania tresci arkusza w salach wydzielonych dla ucznidw ze specyficznymi trudnosciami
W uczeniu si¢

- zaklejone koperty z zestawami egzaminacyjnymi ucznioéw, ktorzy przerwali egzamin lub ktérym
przerwano egzamin w danej czesci

- niezaklejona koperte z dokumentacja egzaminacyjna.
O sposobie przekazania materiatow egzaminacyjnych przewodniczqcy szkolnego zespotu
egzaminacyjnego zostanie poinformowany osobnym pismem

przed egzaminem gimnazjalnym.
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Zalqcznik nr 13.1

Wzory naklejek samoprzylepnych i sposoby ich wypelniania

Wzor 1. Etykieta na kopertg z zestawami niewykorzystanymi Wzor 2. Przyklad opisu etykiety na koperte z zestawami

1 wadliwymi
odczytywania tekstow 1 treSci zadan w
wydzielonych dla  ucznidbw  ze
trudno$ciami w uczeniu si¢

oraz zestawami wykorzystanymi do
salach
specyficznymi

ucznidow bez dysfunkcji 1 ucznidw ze specyficznymi
trudno$ciami w uczeniu si¢ niekorzystajacych
z wydluzonego czasu pisania

040101-01G09

Zestawy egzaminacyjne

GMP
niewykorzystane

wadliwe (niekompletne lub blednie
wydrukowane)

otwarte do jednorazowego

odczytania zestawow i tekstow
uczniom do tego uprawnienym

razem:

U U Le
ERininl

Wzor 3. Przykiad opisu etykiety na koperte zawierajaca
zestawy ucznidw ze specyficznymi trudno$ciami
w uczeniu si¢ korzystajacych z wydhuzonego czasu
pisania w wydzielonej sali

040201-01G42
sala: &
arkusz: GH-1-082

=
o

Kod PESEL Uwagi
AOT
ADZ Twolnidny
A03
AO4
A0S
ADG
AOT dysieksih
S
A0S

0|00 |~| |4 oo~

przeniediony do sali 11

]

koperta: 1z 2 Liczba zestawow:

Wzor 4. Przyklad opisu etykiety w przypadku
przeniesienia ucznia do innej sali egzaminacyjnej

040201-01G42
sala: §
arkusz: GMP-1-082 dysleksja

Lp. |Kod PESEL Uwagi
AO1
AD2
A03
AD4
A0S
ADB
AO7
AD8
AD9
A10
11]AT1
12|A12
13|A13
14|A14
15|A15
16|A16

o|w|@|[~|®|o|s w| M|

koperta: 1z 2 Liczba zestawdw:

040201-01G42
sala: &
arkusz: GMP-1-082

Lp. |Kod PESEL Uwagi
AO1
AD2
A03
AD4
AD5
A06
AO7
A0
A09
Atd
Al
12|A12
13|A13
14 |A14
15|A15
168 |A16
17 | AT
18 |A18
19|A19
20[A20
21|A41
22 A18

@ |~ o= |w|m|=

©0

=)

- przeniesiony z sali 10

koperta: 1z 2 Liczba zestawow:
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Zalqcznik nr 13.2

miejscowos$¢ data

numer identyfikacyjny szkoty
Zbiorczy protokol przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej
1. Zestawy otrzymane przed egzaminem

Typ zestawu Al A4 AS Ab A7 A8
Liczba zestawow

pieczec¢ szkoty

2. Zestawy wypelnione przez zdajacych

Czes$¢ humanist. Czes¢ mat.—przyr.
Rodzaj zestawu egzaminacyjnego Liczba kopert L|czb§ Liczba kopert L|czb§
zestawow zestawow

Standardowy - wypetniony przez uczniéw bez dysfunkcji oraz
uczniow ze specyficznymi trudnosciami w uczeniu sie
niekorzystajacych z wydzielonej sali egzaminacyjnej*

Standardowy - dla uczniéw ze specyficznymi trudno$ciami w uczeniu
sie korzystajacych z wydzielonej sali egzaminacyjnej

Standardowy - dla uczniéw z dostosowanymi warunkami
organizacyjnymi

Dostosowany - dla uczniéw stabo widzacych (A4 + A5)
Dostosowany - dla uczniéw niewidomych (A6)

Dostosowany - dla uczniéw stabo styszacych i niestyszacych (A7)
Dostosowany - dla uczniéw z trudnosciami w uczeniu sie (A8)

Razem:

* do tej liczby mozna doliczy¢ zestawy uczniéw stabo widzacych (A4 i A5) niekorzystajacych z wydzielonej sali (np. 14 A1+2 A4)

czes¢ humanist. czes$¢ mat.—przyr.
3. Pozostale zestawy egzaminacyjne Liczba Liczba Liczba Liczba
kopert zestawow] kopert zestawow
niewykorzystane, wadliwe lub otwarte dla nauczycieli odczytujacych teksty i tre$¢ zadan

w salach wydzielonych dla uczniéw ze specyficznymi trudnos$ciami w uczeniu sie

uczniéw (stuchaczy) ktérzy przerwali egzamin lub ktérym przerwano egzamin w danej
czesci

4. Inna dokumentacja egzaminacyjna

Jedna niezaklejona koperta zawierajaca
a.

b.

Zbiorczy protokot przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej (2 egzemplarze),
zbiorcze protokoty przebiegu kazdej czgsci egzaminu gimnazjalnego,
- zweryfikowane listy uczniow (stuchaczy) ze wszystkich sal egzaminacyjnych, z kazdej czgéci egzaminu
- ew. decyzje o przerwaniu egzaminu gimnazjalnego
Zbiorczy wykaz uczniow (stuchaczy), ktorym przerwano egzamin w danej czesci, ktorzy przerwali egzamin
lub do niego nie przystqpili
. Wykaz uczniow z dysfunkcjami, ktorzy przystqpili do egzaminu gimnazjalnego
Wykaz uczniow zwolnionych z obowiqzku przystqpienia do egzaminu/czesci egzaminu
- po$wiadczone kopie zaswiadczen o uzyskaniu tytutu laureata/finalisty olimpiady/konkursu.

Oswiadczam, ze liczba zestawow egzaminacyjnych przekazanych do Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku jest
zgodna z liczbq zestawow otrzymanych przed egzaminem.

imie i nazwisko
przewodniczqcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego

podpis
przewodniczqcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego

Stwierdzam, ze liczba kopert i liczba zestawow egzaminacyjnych na nich podana jest zgodna z danymi zawartymi
w zbiorczym protokole przekazania/odbioru dokumentacji egzaminacyjnej.

imie [ nazwisko
osoby upowaznionej do odbioru prac egzaminacyjnych

podpis
osoby upowaznionej do odbioru prac egzaminacyjnych

miejscowosé data
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14. Obserwowanie przebiegu egzaminu gimnazjalnego

Obserwatorami egzaminu moga by¢ oddelegowani

a. pracownicy ministerstwa obslugujacego ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania
b. pracownicy Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i komisji okr¢ggowych

oraz upowaznieni przez dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku (Zalgcznik nr 14.1)

c. przedstawiciele organu sprawujacego nadzor pedagogiczny

d. przedstawiciele organu prowadzacego szkote

e. przedstawiciele szkot wyzszych

f. przedstawiciele placowek doskonalenia nauczycieli.

Dyrektorzy instytucji uprawnionych do obserwowania egzaminu, wymienionych w punktach c-f, na
miesiac przed terminem egzaminu wystgpuja z wnioskiem do dyrektora Okregowej Komisji

Egzaminacyjnej w Gdansku o wyrazenie zgody na udzial swoich przedstawicieli w obserwacji
egzaminu gimnazjalnego. Wniosek powinien wskazywac termin i miejsce obserwacji egzaminu.

Upowaznienie do obserwacji egzaminu powinno okreslaé czas i1 miejsce przeprowadzenia
obserwacji.

Osoby, o ktorych mowa w punkcie 1., nie uczestnicza w przeprowadzaniu egzaminu. Przed wejsciem
do sal egzaminacyjnych maja obowiazek okaza¢ przewodniczacemu szkolnego zespotu
egzaminacyjnego upowaznienie do obserwowania egzaminu w danej szkole oraz dowdd tozsamosci.

Obecno$¢ obserwatora w sali egzaminacyjnej zostaje odnotowana w protokolach przebiegu
odpowiednich czgséci egzaminu gimnazjalnego.
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Zalqcznik nr 14.1

miejscowosc data
piecze¢ OKE

Upowaznienie dla obserwatora

Pani/Pam ..........oooiiiiiieee et et e e et e e e aaeeeneeennnes
imie i nazwisko

Zgodnie z § 143 pkt 1 Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r. w sprawie
warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w szkotach publicznych
(DzU z 2007 r., nr 83, poz. 562 z pdzniejszymi zmianami)

upowazniam
Pania/Pana jako przedStawiciela ..........cc.ooiiiiiiiiiiiiie e
nazwa instytucji
do obserwacji przebi€gu CZESCT .....eevueerveeriieiiieiieeiee ettt egzaminu gimnazjalnego
W ANIU oo w roku szkolnym .........ccccceeviiiiniiiiiniieeeeeee,
WV ettt ettt h et a e bttt a et bt bt a et e bt a e a et e bt e bt ea et e bt e bt ea bt eh e e bt e et e eh e et e et e eh e e eheea b e ehtenbe e beeaeenbeenteas

podpis i pieczec
dyrektora
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdarisku
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15. Przekazywanie wynikow

Wyniki egzaminu gimnazjalnego Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku przekazuje do danej
szkoty nie pozniej niz siedem dni przed zakonczeniem zaje¢ dydaktyczno-wychowawczych.

Uczen (stuchacz) otrzymuje zaswiadczenie o szczegdétowych wynikach egzaminu za posrednictwem
szkoty, do ktorej uczegszcza.

W przypadku gdy uczen stuchacz przystgpowal do egzaminu w szkole przyszpitalnej lub
przysanatoryjnej, wynik egzaminu jest przekazywany przez Okregowa Komisje¢ Egzaminacyjna
w Gdansku bezposrednio do macierzystej szkoty ucznia.

W przypadku gdy uczen (stuchacz) przystepowat do egzaminu gimnazjalnego w zaktadzie karnym,
domu poprawczym lub osrodku szkolno-wychowawczym, wynik egzaminu przesytany jest przez
Okrggowa Komisj¢ Egzaminacyjna w Gdansku do szkoty przywigzienne;.

Uczen (stuchacz), ktory nie przystapil do egzaminu gimnazjalnego/czg$ci egzaminu z waznych
przyczyn zdrowotnych lub losowych, w terminie do 20 sierpnia roku szkolnego, w ktorym odbywa
si¢ egzamin, moze zosta¢ zwolniony z obowiazku przystapienia do egzaminu przez dyrektora
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku na udokumentowany wniosek dyrektora szkoly
(patrz: procedura 11.5.) ztozony w porozumieniu z rodzicami (prawnymi opiekunami) ucznia lub
stuchaczem. Uczen (sluchacz) zwolniony z obowiazku przystapienia do egzaminu gimnazjalnego
otrzymuje za posrednictwem szkoty zaswiadczenie o zwolnieniu.

Uczen (stuchacz) zwolniony z odpowiedniej czg$ci egzaminu na podstawie zaswiadczenia
przyznajacego tytut laureata lub finalisty olimpiady przedmiotowej lub tytul laureata konkursu
przedmiotowego (o ktorych mowa w odrgbnych przepisach) z zakresu jednego z grupy przedmiotéw
objetych egzaminem gimnazjalnym otrzymuje zaswiadczenie o uzyskaniu w danej czgsci egzaminu
maksymalnego wyniku.

Uczen (stuchacz), ktory nie przystapit do egzaminu gimnazjalnego w terminie do 20 sierpnia danego
roku i nie zostat z tego obowiazku zwolniony decyzja dyrektora okregowej komisji egzaminacyjne;j,
powtarza ostatnig klas¢ gimnazjum i przystepuje do egzaminu w nastepnym roku szkolnym.

Uczniowi (stuchaczowi), ktoremu w trakcie dodatkowego terminu odpowiedniej czgs$ci egzaminu
gimnazjalnego przerwano egzamin i uniewazniono dang czg$¢ egzaminu z powodu niesamodzielnego
rozwiazywania zadan lub zakldcania przez niego prawidlowego przebiegu egzaminu, w
zaswiadczeniu o szczegdtowych wynikach egzaminu gimnazjalnego w miejscach przeznaczonych na
wpisanie wyniku odpowiedniej czg$ci egzaminu wpisuje sig ,,0” punktow.

W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania pracy niesamodzielnego rozwiazywania zadan przez
ucznia (stuchacza), ktory przystapit do odpowiedniej czgSci egzaminu gimnazjalnego w terminie
dodatkowym, dyrektor Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku — w porozumieniu
z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej — uniewaznia dang czg¢$¢ egzaminu tego ucznia
(stuchacza) i w zas§wiadczeniu o szczegdtowych wynikach egzaminu gimnazjalnego w miejscach
przeznaczonych na wpisanie wyniku odpowiedniej czgsci egzaminu wpisuje sig ,,0” punktow.
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I11. Procedury post¢gpowania w sytuacjach szczegolnych
16. Wymiana wadliwego zestawu egzaminacyjnego

Jezeli uczen (shuchacz) zglasza, ze otrzymany arkusz egzaminacyjny jest niekompletny lub
wadliwie wydrukowany, przewodniczacy zespotu nadzorujacego sprawdza zasadnos¢
zastrzezenia i w przypadku potwierdzenia jego stusznosci odbiera od ucznia uszkodzony zestaw.

Odebrany od ucznia zestaw egzaminacyjny przewodniczacy zespotu nadzorujacego umieszcza w
papierowej kopercie formatu A4, ktora niezwlocznie opisuje i zakleja.

Za posrednictwem cztonka zespotu nadzorujacego przewodniczacy zespotu nadzorujacego
zglasza przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego konieczno$¢ wymiany arkusza
egzaminacyjnego.

Jezeli przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego dysponuje wigcej niz jednym
rezerwowym zestawem egzaminacyjnym, to wraz z czlonkiem ZN przenosi go do sali
egzaminacyjnej, w ktorej nastgpuje wymiana wadliwego zestawu.

Jezeli przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego dysponuje jednym rezerwowym
zestawem egzaminacyjnym, to w obecnosci cztonka ZN kseruje zestaw przeznaczony na
wymiang zgodnie z procedurq 18.1 przenosi go do sali egzaminacyjnej, w ktorej nastgpuje
wymiana wadliwego zestawu.

W przypadku gdy przewodniczacy zespotu nadzorujacego dysponuje niewykorzystanym w danej
sali zestawem egzaminacyjnym, to udost¢pnia go uczniowi, a nastgpnie zglasza
przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego za posrednictwem cztonka ZN fakt
wymiany wadliwego zestawu.

Po zakonczeniu egzaminu z danej czesci uczen (stuchacz) potwierdza fakt wymiany wadliwego
zestawu w zbiorczym protokole przebiegu danej czgsci egzaminu.

Wszyscy uczniowie przystepujacy do egzaminu w sali, w ktorej nastgpuje wymiana wadliwego
zestawu, odkladaja zamknigte zestawy na brzeg tawek/stolikdw i1 pozostaja na swoich miejscach
do czasu zakonczenia czynno$ci organizacyjnych zwigzanych z wymiang zestawu.

W przypadku gdy czynnos$ci zwiazane z wymiang arkusza zostaly zakonczone pdzniej niz na pot
godziny po planowym rozpoczeciu odpowiedniej czesSci egzaminu, przewodniczacy szkolnego
zespolu egzaminacyjnego niezwlocznie powiadamia o tym fakcie faksem i telefonicznie
dyrektora Okrggowej Komisji Egzaminacyjne;.

Dyrektor Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku, w porozumieniu z dyrektorem
Centralnej Komisji Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje co do dalszego przebiegu tej czesci
egzaminu. Uczniowie (stuchacze) w tym czasie nie opuszczaja sali egzaminacyjnej, czekajac na
decyzje¢ dyrektora Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku.

Decyzje dotyczaca dalszego przebiegu odpowiedniej czeSci egzaminu dyrektor Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub
poczta elektroniczng przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Do szkoty informacja musi dotrze¢ obowiazkowo dwiema niezaleznymi drogami.

Okregowa Komisja Egzaminacyjna w Gdansku 75



76

Instrukcja organizacji i przeprowadzania egzaminu gimnazjalnego — obowiqzujqca od roku szkolnego 2007/2008

17. Przerwanie cze¢Sci egzaminu gimnazjalnego
i uniewaznienie pracy zdajacego

Zdajacemu mozna przerwa¢ odpowiednig czg$¢ egzaminu gimnazjalnego i uniewaznic¢ jego prace w
przypadku stwierdzenia niesamodzielnego rozwigzywania zadan egzaminacyjnych lub zaktécania
prawidtowego przebiegu egzaminu.

W sytuacjach wymienionych w punkcie 1. przyjmuje si¢ nast¢pujace postgpowanie:

a. przewodniczacy zespotu nadzorujacego, po konsultacji z pozostatymi cztonkami zespohu, za
posrednictwem jednego z cztonkow ZN prosi do sali przewodniczacego szkolnego zespotu
egzaminacyjnego

b. przewodniczacy zespolu nadzorujacego zglasza przewodniczacemu szkolnego zespotu
egzaminacyjnego stwierdzenie niesamodzielnego rozwiazywania zadan przez zdajacego lub
zakldcania prawidlowego przebiegu egzaminu

c. przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego podejmuje decyzje o przerwaniu egzaminu
tego ucznia (stuchacza) w danej czeSci i uniewaznia jego prace oraz nakazuje zdajacemu
opuszczenie sali egzaminacyjnej

d. przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego sporzadza decyzje o przerwaniu
odpowiedniej czgsci egzaminu danemu uczniowi (stuchaczowi) — Zalqceznik nr 17.1

e. przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego dotacza decyzjg o przerwaniu egzaminu
danego ucznia do zbiorczego protokotu przebiegu tej czgsci egzaminu

Przewodniczacy zespolu nadzorujacego w danej sali egzaminacyjnej pakuje uniewazniony zestaw
egzaminacyjny do oddzielnej koperty, ktora niezwtocznie zakleja i opisuje.

Po zakonczeniu egzaminu opisana kopert¢ zawierajaca uniewazniony zestaw egzaminacyjny
przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego przekazuje do Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Gdansku.

Uczen (shuchacz), ktéremu przerwano egzamin gimnazjalny, moze przystapi¢ do egzaminu/czgsci
egzaminu, nie pdzniej niz do dnia 20 sierpnia danego roku, w dodatkowym terminie ustalonym przez
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej. Termin dodatkowy ustalany jest dla wszystkich
uczniow (stuchaczy), ktorzy nie przystapili do egzaminu w terminie wlasciwym albo go przerwali
z powodu szczegdlnych przypadkoéw zdrowotnych lub losowych.

Jezeli podczas terminu dodatkowego odpowiedniej czesci egzaminu stwierdza si¢ niesamodzielne
rozwiazywanie zadan przez ucznia (shuchacza) lub zaktoca on prawidtowy przebieg danej czesci
egzaminu w sposob utrudniajacy pracg pozostalym zdajacym, przewodniczacy szkolnego zespolu
egzaminacyjnego przerywa dang czg¢$¢ egzaminu tego ucznia i uniewaznia jego prace.

W sytuacjach wymienionych w punkcie 6. przyjmuje si¢ sposob postgpowania opisany w punkcie 2.

W przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania pracy niesamodzielnego rozwiazywania zadan przez
ucznia (shuchacza), ktory przystapil do odpowiedniej czgsci egzaminu gimnazjalnego w terminie
dodatkowym, dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku — w porozumieniu
z dyrektorem Centralnej Komisji Egzaminacyjnej — uniewaznia dang czg$¢ egzaminu tego ucznia
(stuchacza) i w zaswiadczeniu o szczegotowych wynikach egzaminu gimnazjalnego w miejscach
przeznaczonych na wpisanie wyniku odpowiedniej czgsci egzaminu wpisuje sig ,,0” punktow.
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Zalqcznik nr 17.1.
miejscowos$¢ data
piecze¢ szkoty numer identyfikacyjny szkoty
nr sali

Decyzja o przerwaniu egzaminu gimnazjalnego

Na podstawie § 47 Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2007 r.
w sprawie warunkow i sposobu oceniania, klasyfikowania i promowania uczniow i stuchaczy
oraz przeprowadzania sprawdzianow i egzaminow w szkotach publicznych
(DzU z 2007 r., nr 83, poz. 562 z pdzniejszymi zmianami)

podejmuje decyzje o przerwaniu egzaminu gimnazjalnego W CZEECT ...evvreveeeeveevieriieereenireereesiee e

1 UNIEWAZNIENITU PTACY UCZIA ..eutieivieuiieuieeteesiteeieesueeeteesseesseesseeanseesstesnseesseeenseesseesnseesnseenseesseesnsens

data urodzenia indywidualny kod

Sktad zespotu nadzorujacego:

= PIZEWOANICZACY: .eeeuvieiiieiieeiteettesite et et e et e st e et e e st e et e steesabeesaeeenbeesseesnseesneeenseenees
= CZEOMEK: et
e 7/ (o) 11 OSSPSR
= CZROMNEK: Lot

imie i nazwisko
przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego

podpis
przewodniczgcego szkolnego zespotu egzaminacyjnego
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18. Postepowanie w przypadku stwierdzenia braku kompletu
zestawOw egzaminacyjnych

W  przypadku stwierdzenia braku stron lub innych usterek w zestawie egzaminacyjnym
przewodniczacy szkolnego zespotu egzaminacyjnego odnotowuje ten fakt w zbiorczym protokole
przebiegu odpowiedniej czgsci egzaminu gimnazjalnego i podejmuje decyzj¢ o wykorzystaniu
zestawow rezerwowych lub powieleniu brakujacych zestawow na kserokopiarce.

Brakujacy zestaw powiela wskazany przez przewodniczacego czlonek zespolu nadzorujacego
w obecnosci przewodniczacego szkolnego zespolu egzaminacyjnego.

W przypadku awarii urzadzen technicznych niezbednych do powielenia brakujacych zestawow albo
niemoznosci wykorzystania ich z powodu braku energii elektrycznej przewodniczacy szkolnego
zespolu egzaminacyjnego zawiesza odpowiednia czg$¢ egzaminu gimnazjalnego i powiadamia
dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku o zaistniatej sytuacji.

Jezeli czas potrzebny na wykonanie koniecznych kopii nie przekracza 30 minut, zesp6t nadzorujacy
wydaje zdajacym polecenie zamknigcia zestawow egzaminacyjnych i umieszczenia ich na skraju
stotlow. Uczniowie (stuchacze) w tym czasie nie opuszczaja sali egzaminacyjnej lub w szczegdlnych
sytuacjach opuszczaja ja za pozwoleniem przewodniczacego zespotu nadzorujacego w warunkach
uniemozliwiajacych kontaktowanie si¢ z innymi osobami.

Jezeli czas wykonania koniecznych kopii zestawow jest dtuzszy niz 30 minut, dyrektor Okregowej
Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje co do dalszego przebiegu tej czgsci egzaminu. Uczniowie
(stuchacze) w tym czasie nie opuszczaja sali egzaminacyjnej, czekajac na decyzje dyrektora
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku.

Decyzje dotyczaca dalszego przebiegu odpowiedniej czesci egzaminu dyrektor Okregowej Komisji
Egzaminacyjnej w Gdansku lub jego przedstawiciel przekazuje telefonicznie, faksem lub poczta
elektroniczng przewodniczacemu szkolnego zespotu egzaminacyjnego.

Do szkotly informacja musi dotrze¢ obowiazkowo dwiema niezaleznymi drogami.
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19. Post¢gpowanie w przypadku zagini¢cia pakietu
zawierajacego zestawy egzaminacyjne

Przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego po stwierdzeniu zaginigcia pakietu
zawierajacego zestawy egzaminacyjne dwiema niezaleznymi drogami — faksem i telefonicznie -
powiadamia o tym fakcie dyrektora Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku, ktory
przeprowadza postgpowanie wyjasniajace.

Dyrektor Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku w porozumieniu z dyrektorem Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej podejmuje decyzj¢ o ewentualnym zawieszeniu jednej, dwoch lub
wszystkich czgsci egzaminu, a dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej ustala nowy termin
jednej, dwoch lub wszystkich czgsci egzaminu.

O decyzji przetozenia jednej, dwoch lub wszystkich czgsci egzaminu na inny termin spoteczenstwo
zostaje poinformowane poprzez komunikaty radiowe w przeddzien egzaminu lub w dzien
odpowiedniej czesci egzaminu, nie pozniej jednak niz pot godziny przed planowanym rozpoczgciem
egzaminu.

O nowym terminie jednej, dwoch lub wszystkich czgsci egzaminu dyrektor Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej powiadamia dyrektorow okregowych komisji egzaminacyjnych, a dyrektorzy
okrggowych komisji egzaminacyjnych — przewodniczacych szkolnych zespolow egzaminacyjnych.

Nowe zestawy egzaminacyjne zostaja dostarczone do szkot w terminie do dwoch dni przed
dodatkowym terminem egzaminu.
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Informacj¢ o nowym terminie egzaminu uczen (shluchacz) uzyskuje w szkole, w ktorej przystepuje do
egzaminu.

20. Postgpowanie w przypadku nieuprawnionego ujawnienia
zadan egzaminacyjnych

W przypadku stwierdzenia, ze zadania lub zestawy egzaminacyjne zostaly nieprawnie ujawnione,
dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku, w porozumieniu z dyrektorem Centralnej
Komisji Egzaminacyjnej, podejmuje decyzje co do dalszego przebiegu egzaminu.

W przypadku wstrzymania egzaminu dyrektor Centralnej Komisji Egzaminacyjnej ustala nowy
termin przeprowadzenia jednej, dwoch lub wszystkich czesci egzaminu.

O decyzji wstrzymania jednej, dwoch lub wszystkich czgsci egzaminu spoleczenstwo zostaje
poinformowane poprzez komunikaty radiowe w przeddzien lub w dniu egzaminu, nie p6zniej jednak
niz pot godziny przed planowanym rozpoczgciem egzaminu.

O nowym terminie jednej, dwoch lub wszystkich czgéci egzaminu dyrektor Centralnej Komisji
Egzaminacyjnej powiadamia dyrektoréw okregowych komisji egzaminacyjnych, a dyrektorzy
okregowych komisji egzaminacyjnych - przewodniczacych szkolnych zespoléw egzaminacyjnych.

Nowe zestawy egzaminacyjne zostaja dostarczone do szkol w terminie do dwoch dni przed
dodatkowym terminem jednej, dwoch lub wszystkich czgsci egzaminu.

Informacj¢ o nowym terminie jednej, dwoch lub wszystkich czesci egzaminu uczen (stuchacz)
uzyskuje w szkole, w ktorej przystgpuje do egzaminu gimnazjalnego.

21. Postgpowanie w przypadku naglego zaklécenia
przebiegu egzaminu

W przypadku naglego zaklocenia przebiegu jednej, dwoch lub wszystkich czg$ci egzaminu
zdarzeniem zagrazajacym bezpieczenstwu ucznidow (stuchaczy) przewodniczacy szkolnego zespohlu
egzaminacyjnego podejmuje decyzj¢ o zawieszeniu lub przerwaniu odpowiedniej czgsci egzaminu
lub catego egzaminu i powiadamia o tym fakcie, w razie potrzeby, odpowiednie stuzby (policje, straz
pozarng itp.) oraz dyrektora Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku.

Jezeli zagrozenie zostalo zazegnane przed otwarciem kopert z zestawami egzaminacyjnymi, dana
czg$¢ egzaminu moze si¢ odbyé¢, za zgoda dyrektora Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku,
w tym samym dniu i w tym samym miejscu.

W czasie powstatej przerwy przewodniczacy szkolnego zespolu egzaminacyjnego zobowiazany jest
do zabezpieczenia zestawdw egzaminacyjnych przed nieuprawnionym ujawnieniem.

Dyrektor Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku w porozumieniu z dyrektorem Centralne;
Komisji Egzaminacyjnej, jezeli zachodzi taka potrzeba, podejmuje decyzje o zmianie miejsca
1 terminu przeprowadzania jednej, dwoch lub wszystkich czes$ci egzaminu.
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22. Postepowanie w przypadku stwierdzenia podczas sprawdzania prac
egzaminacyjnych niesamodzielnosci rozwigzywania zadan

Egzaminator sprawdzajacy prace egzaminacyjne powiadamia przewodniczacego zespotu egzaminatoréw
o wszelkich zauwazonych nieprawidtowo$ciach mogacych $wiadczy¢ o niesamodzielnosci pracy
uczniow.

Przewodniczacy zespotu egzaminatoréw po zapoznaniu si¢ z pracami egzaminacyjnymi, o ktoérych
mowa w punkcie 1., podejmuje decyzj¢ o przekazaniu sprawy koordynatorowi egzaminu z ramienia
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku.

Koordynator egzaminu stwierdza zasadno$¢ zgloszonych zastrzezen i w razie ich potwierdzenia
przekazuje sprawe dyrektorowi Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku.

Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku powotuje ekspertoéw w celu doktadnego
sprawdzenia zgloszonej nieprawidlowosci i wydania opinii na jej temat.

Dyrektor Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku przesyla dokumentacj¢ sprawy do
dyrektora Centralnej Komisji Egzaminacyjnej i w porozumieniu z nim podejmuje decyzje
o ewentualnym uniewaznieniu jednej Iub obu czg$ci egzaminu oraz ustala dalsze postgpowanie.

IV. Procedura udost¢pniania do wgladu prac po egzaminie

1. Sprawdzona i oceniona praca ucznia moze by¢ udostgpniona do wgladu uczniowi (stuchaczowi)
i/lub jego rodzicom (opiekunom prawnym) po ogloszeniu wynikéw egzaminu gimnazjalnego
w szkole na pisemng prosbe rodzicéw (opiekunodw prawnych) ucznia lub stuchacza.

2. Prawo do zlozenia wniosku o wglad do danego zestawu egzaminacyjnego przystuguje
zainteresowanym w ciagu 60 dni od daty egzaminu.

3. Okregowa Komisja Egzaminacyjna zobowiazana jest do udostgpnienia zestawu egzaminacyjnego
w terminie 14 dni od daty ztoZenia stosownego wniosku sporzadzonego na pisSmie.

4. Termin wgladu do pracy egzaminacyjnej danego ucznia ustala dyrektor Okrggowej Komisji
Egzaminacyjnej w Gdansku.

5. Udostgpnienie pracy egzaminacyjnej ucznia (stuchacza) odbywa si¢ wytacznie w siedzibie
Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku, w przeznaczonej do tego Sali, w obecnos$ci
osoby upowaznionej przez dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku.

6. Uczen (stuchacz) i rodzice (prawni opiekunowie) ucznia po okazaniu dowodow tozsamosci moga
zapoznaé si¢ z rozwiazaniami zadan zawartych w zestawie egzaminacyjnym oraz na karcie
odpowiedzi z wylaczeniem informacji, ktore moga zidentyfikowaé dane osobowe
egzaminatora/egzaminatorow.
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V. Rozpatrywanie zastrzezen dotyczacych wynikow

Zastrzezenia do poprawnosci sczytania karty odpowiedzi wraz z uzasadnieniem uczen (stuchacz)
moze zglosi¢ na pismie do dyrektora Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku nie pdzniej
niz w ciagu 3 dni od dokonania wgladu do pracy egzaminacyjne;j.

Dyrektor Okregowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku podejmuje decyzje o ewentualnej
korekcie bledow technicznych wplywajacych na punktacje, zlecajac dokonanie korekty
wlasciwemu wydziatowi okrggowej komisji.

Decyzja dyrektora Okrggowej Komisji Egzaminacyjnej w Gdansku zostaje przekazana na piSmie

przewodniczacemu szkolnego zespolu egzaminacyjnego, a za jego posrednictwem zdajacemu
i jego rodzicom (opiekunom prawnym). Decyzja ta jest ostateczna.
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