WYBRANE ZASADY INTERPUNKCIJI POLSKIEJ

(na podstawie Stownika ortograficznego, wyd. Buchmann, Warszawa 2010)

KROPKA
Kropke stawiamy:

a) na koncu wypowiedzenia oznajmujacego (zdania lub réwnowaznika zdania);

b) po liczebnikach porzgdkowych pisanych cyfrg arabska, np. 5. (pigty)

c) po skrécie, ktdrego ostatnia litera nie jest jednoczesnie ostatnig literg skracanego wyrazu, np. inz. (inzynier)
(wazne: gdy ostatnia litera skrétu jest jednoczesnie ostatnig literg wyrazu, po skrécie nie stawiamy kropki,
np. mgr — magister, nr — numer)

Uwagal! Jezeli skrét, uzywany w odniesieniu do mezczyzn, dotyczy innej formy niz mianownikowa, stawiamy kropke
na koncu, poniewaz ostatnia litera skrétu nie jest wtedy ostatnig literg skracanego wyrazu.

Kropki nie stawiamy:

a) na kartach tytutowych ksigzek;

b) po tytutach rozdziatéw i podrozdziatdw;

¢) po nagtéwkach;

d) po liczebnikach gtéwnych;

e) po liczebnikach porzadkowych pisanych cyframi rzymskimi;

f) po liczebnikach oznaczajgcych godzine;

g) miedzy sktadnikami daty, gdy miesigc pisany jest cyfrg rzymska lub stownie;
h) po tekstach umieszczonych na plakatach, afiszach, wizytéwkach;

i) po skrétowcach (np. PKP)

i) po skrotach jednostek miar i wag, rodzimych jednostek monetarnych;

k) po skrotach, ktérych ostatnia litera jest jednoczesnie ostatnig literg skracanego wyrazu, np. dr (doktor).

SREDNIK

Srednik stawiamy w celu oddzielenia samodzielnych czeéci wypowiedzenia, w miejscach, w ktérych oddzielenie
kropka bytoby zbyt silne, a oddzielenie przecinkiem niewystarczajgce (Srednik czesto stosuje sie przy wymienianiu w
podpunktach, w definicjach encyklopedycznych).

PRZECINEK

Przecinek stawiamy:

a) miedzy zdaniami sktadowymi zdania ztozonego w celu:
- oddzielenia zdania nadrzednego od podrzednego,
Uwaga!
Nalezy pamieta¢ o obustronnym zamykaniu przecinkiem zdania podrzednego, gdy jest ono wplecione w
zdanie nadrzedne, np. Ksigzka, ktérq mi pozyczytes, byta bardzo ciekawa;



- oddzielenia fragmentu zdania zawierajgcego imiestéw przystdwkowy, np. Idgc ulicq, spotkatem kolege;

- oddzielenia potaczonych bezspdjnikowo cztondw zdania ztozonego wspétrzednie, np. Wstat, wzigt ptaszcz,
nacisngt klamke;

- oddzielenia potaczonych spdjnikiem cztondw zdania ztozonego wspétrzednie przeciwstawnego;

b) przed cztonami dopowiedzianymi, wtragconymi,
Uwaga!
Nalezy pamieta¢ o obustronnym zamykaniu przecinkiem dopowiedzen i wtracen;

c) przed powtdrzonym spdjnikiem, np. Ani nie pojade w gory, ani nad morze;

d) miedzy potagczonymi spdjnikowo cztonami przeciwstawnymi, wynikowymi i synonimicznymi zdania
pojedynczego, np. maty, ale silny; stroz prawa, czyli policjant;

e) gdy wymieniamy — miedzy jednorodnymi i réwnorzednymi czesciami zdania, pomiedzy ktérymi nie ma
spojnika, np. szczupta, smukta kobieta;

f) przed przyktadowym wyliczeniem, np. Zwierzeta lesne, jak sarny, dziki; przed wyrazami w wotaczu, np. Witaj,
Aniu! PodejdZ do mnie, Adasiu. (jednak nie zawsze, np. Droga Aniu)

g) Przecinek stawia sie po wyrazach wyrazajacych okrzyk: ach, hej, halo, o, ho, oj, np. Oj, jak mnie boli
gfowa.

Przecinka nie stawiamy:

a) miedzy cztonami zdania ztozonego potgczonymi spéjnikowo;

b) miedzy nieréwnorzednymi czeSciami zdania, np. pierwszy powojenny film, rano na dworcu kolejowym;

¢) w celu oddzielenia przydawek wyznaczajgcych zakres okreslanego rzeczownika, np. kierowcy udajgcy sie w
strone Sopotu.

SPOJNIKI, PRZED KTORYMI STAWIAMY PRZECINEK:
» Rozdzielamy przecinkami zdania wspotrzedne potgczone nastepujgcymi spdjnikami:

a) przeciwstawnymi: a, ale, i (gdy powtarza sie w zdaniu), lecz, jednak, jednakze, zas, wszakze, owszem,
natomiast, tylko, tylko ze, dlatego ze, mimo ze, chyba ze, jedynie, przeciez, raczej, tymczasem, za to

Uwaga: w potaczeniach dwoch spéjnikow jak "dlatego ze", "chyba ze", "mimo ze" nie stawiamy przecinka
przed "ze", lecz przed catym wyrazeniem, np. Zrobit to, mimo ze byt chory.

b) wynikowymi: wiec, dlatego, totez, to, zatem, wobec tego, skutkiem tego, wskutek tego

Uwaga! Stawiamy przecinek przed wyrazami: jak, jakby, niz, niby itp. w zdaniach ztozonych
poréwnawczych.

Zrobcie to ¢wiczenie tak, jak umiecie.
tatwiej to napisac, niz powiedziec.



Na ogét przecinka nie stawiamy przed nastepujacymi spdjnikami:

« albo, ani, badz, czy, i, lub, niz, oraz, tudziez

Siedze w domu i pisze wypracowanie.
Pojade w gdry na kolonie lub wybiore sie z rodzicami nad morze.
Nie chce byc¢ gornikiem ani marynarzem.

Uwaga 1! W sytuacji, gdy taki spdjnik nastepuje po wypowiedzeniu wtrgconym (o czym mowa wyzej) albo
po wplecionym zdaniu podrzednym (o czym mowa wyzej), to taka wstawka zgodnie z normalng zasadg jest
oddzielona od reszty zdania dwoma przecinkami, a przecinek zamykajacy wstawke stoi wtedy przed
spdjnikiem.

Uwaga 2! Jezeli jednak takie spdjniki sie powtarzajg, stawiamy przecinek przed drugim i ewentualnie przed
nastepnym cztonem zdania, ktéry zaczyna sie od tego spdjnika.

Albo zrobisz to dzis, albo nie rob tego wcale.
Nie byfo go ani w kuchni, ani w jadalni.

« Nie stawiamy przecinka przed porownaniami, ktore sg wprowadzane przez wyrazy: jak, jakby, niz,
niby itp.

Jestes piekna niczym poranek majowy.

Nie ma jak w domu.
Jest zdrowa jak ryba.

WYKRZYKNIK
Wykrzyknik stawiamy:
a) po wykrzyknieniach, np. Hura!;
b) po zdaniach wykrzyknikowych i zdaniach o tresci rozkazujgcej (chodz nie zawsze, gdy czasownik jest
w trybie rozkazujgcym, uzycie wykrzyknika jest wskazane, np. Zobacz, o ktdrej godzinie przyjedzie
pociqg).
PYTAIJNIK

Pytajnik stawiamy po zdaniach pytajnych.

Uwagal
W zdaniach ztozonych uzywa sie pytajnika tylko wtedy, gdy zdanie nadrzedne ma charakter pytajny.

DWUKROPEK

Dwukropek stawiamy:



a) przed szczegdétowym wyliczeniem, poprzedzonym ogdlnym ujeciem tego, co ma by¢ nastepnie
wyszczegolnione, np. W klasie mamy nastepujqce kwiaty: paproc, pelargonie, bluszcz;
b) przed przytoczonymi stowami, np. Powiedziata: ,,Nie chce!”.

MYSLNIK

Myslnik stawiamy:

a) w celu zastgpienia pominietego, domysinego cztonu zdania, np. Rano pdjde do szkoty, wieczorem —
(pdjde) do kina;

b) w celu zastgpienia wyrazéw od, do lub mniej wiecej miedzy liczbami zapisanymi cyframi, np. Sklep
czynny w godzinach 10-18;

c) przed wyrazami niespodziewanymi dla czytelnika, np. Wfozyt klucz i — drzwi sie otworzyty;

d) w celu wprowadzenia kolejnych osdb uczestniczacych w dialogu;

e) w celu wyodrebnienia cztondw wtrgconych.

WIELOKROPEK
Wielokropek stawiamy:
- po to, by pokazaé, ze wypowiedzenia jest urwane, niepetne, np. Usfyszatem, ze... NiewazZne!,
NAWIAS
Nawias stawiamy w celu wydzielenia tekstu o charakterze uzupetniajgcym, wyjasniajgcym, np. W pokoju
byto dziesie¢ osob (w tym dwoje dzieci);
CUDZYStOW
Cudzystéw stawiamy:
a) przed przytoczonymi fragmentami tekstu, wypowiedzeniami, wyrazeniami, pojedynczymi wyrazami;

b) przed wyrazami uzytymi ironicznie, np. Jacek , wstawit sie” w szkole piecioma jedynkami na koniec
roku.



